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1  OPCI PODATCI O SKOLI

1.1 NAZIV, OSNIVANJE | DJELATNOST

Privatna gimnazija i ekonomska skola Katarina Zrinski iz Zagreba — Selska cesta
119 (u daljnjem tekstu: Skola) privatna je gimnazija i srednja ekonomska $kola koja
odgaja i obrazuje i ucenike srednje skole u dva programa: opc¢a gimnazija i zanimanje
ekonomist u sektoru ekonomija, trgovina i poslovna administracija. Skola je dobila
ime po hrabroj supruzi Petra Zrinskog, hrvatskog plemica iz XVII. stolje¢a, koja je
promicala kulturna dogadanja i napredak drustva.

Utemeljena je 1996. godine temeljem ¢lanka 33., stavak 2., Zakona o srednjem
skolstvu (NN broj 19/92). Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta Republike
Hrvatske 24. travnja 1997. donosi Rjesenje (Klasa: UP/1-602-03/97-01/11, Ur.broj:
532-01/97-2) o pocetku rada Skole, na temelju Rjesenja registarskog suda i izvrienog
upisa u sudski registar Okruznom privrednom sudu u Zagrebu, 18. prosinca 1996. —
Tt-96/3210-2, MBS: 080114959.

Cilj Skole je kroz sve programe profilirati uspjesnog mladog &ovjeka i
poduzetnika koji ¢e biti kompetentan i konkurentan na trzistu rada, ali istovremeno i
socijalno osjetljiv te s usadenim ¢vrstim moralnim vrijednostima.

Skola Katarina Zrinski prva je $kola u Hrvatskoj koja je osmislila program i
zapodela s realizacijom predmeta POSLOVANIJE VJEZBOVNE TVRTKE — PVT, u
okviru kojeg ucenici samostalno osnivaju svoju vjezbovnu tvrtku i aktivno primjenjuju
steCena teoretska znanja u simuliranom gospodarskom okruzenju. Naziv je promijenio
u Vjezbenicka tvrtka — VT. Predmet Vjezbenicka tvrtka oblik je projektne nastave u
kojoj je u€enik aktivan sudionik obrazovnog procesa, dok je profesor njegov mentor.

Novi, gospodarstvu primjereniji koncept poduzetnickog obrazovanja prepoznalo
je i Nacionalno vijece za ekonomsko obrazovanje (NCEE) iz SAD-a koje je u listopadu
2000. godine, zbog posebnog pristupa radu, a u suradnji s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i §porta, odabralo nasu Skolu za svoju jedinu partner §kolu u Europi.

Pogetkom 2006. Skola je osnovala Metodicki centar koji organizira i provodi
edukaciju nastavnika u aktivnim metodama poucavanja, s posebnim fokusom na
ekonomsko opismenjavanje i obrazovanje. Iste je godine s radom zapoceo i Sredisnji
ured vjezbovnih tvrtki unutar kojeg djeluju Sud vjezbovnih tvrtki i Banka vjezbovnih
tvrtki. Sud vjezbovnih tvrtki registrira uenicke i razredne tvrtke, dok Banka obavlja
posao platnog prometa. U skolpu IPA projekta stru¢njaci nase Skole izradili su
Modularni kurikulum za vjezbovne tvrtke.

Temeljem Sporazuma o suradnji za cjelozivotno ucenje, sklopljenog 1.3.2007.
izmedu Skole i Hrvatske gospodarske komore, Skola Katarina Zrinski postala je jedna
od Ustanova sustava E4E — obrazovanja za poduzetnistvo. Skola je temeljem
sklopljenog Ugovora o osnivanju zajednice ustanova, dana 25. veljace 2010. godine,
postala jedna od osnivaca i ¢lanica Obrazovne grupe Zrinski.



1.2

POSEBNOSTI | POGODNOSTI

Skola slijedi propisani Nastavni plan i program Ministarstva znanosti i

obrazovanja za gimnazije i strukovne skole, ali nudi i niz posebnosti i pogodnosti kao
Sto su:
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radno-nastavni petodnevni tjedan u trajanju od 40 sati s dnevnim ritmom od 8%°
do 15% sati (pauza za ru¢ak od 12*° do 13%);

rad u malim grupama zbog individualizacije pristupa radu s u¢enicima, u cilju
Sto uspjesnijeg savladavanja, kako nastavnog plana i programa, tako i posebnih
sadrzaja danih projektnom nastavom;

individualizacija pristupa u prac¢enju ucenikova napredovanja, uz konstantnu
komunikaciju Skole (razrednika, struc¢nog suradnika, voditelja i ravnatelja) s
roditeljima te dnevno pracenje ucenika kroz informaticku bazu;

koristenje aktivnih nastavnih metoda, uz moderna nastavna sredstva i
pomagala u svakoj ucionici (nastava projektima)

permanentno individualno stru¢no usavrSavanje nastavnika, organizirano u
skoli i prema progamu Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i
obrazovanje, Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih

suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja-
provedba i priprema za drzavnu maturu

pripreme za drZavnu maturu za ucenike drugih, tre¢ih i ¢etvrtih razreda

dvotjedno ucenje stranih jezika - ucenje poslovnog engleskog jezika u
engleskom govornom podrucju za ucenike drugog razreda i1 poslovnog
njemackog jezika u Njemackoj ili Austriji za ucenike tre¢eg razreda (u skladu s
okolnostima )

medunarodna suradnja s partner $kolama iz Regensburga (Njemacka),
Pecuha (Madarska), Verone (ltalija), Celja (Slovenija), Tuzle (Bosha i
Hercegovina), te sudjelovanje na medunarodnim sajmovima vjezbenickih tvrtki

sudjelovanje partner Skola u projektnim zadacima u S$koli tijekom
Medunarodnog tjedna odgoja i obrazovanja te rad na upoznavanju povijesti,
kulture i obicaja naroda

postojanje i djelovanje Centra izvrsnosti za poduzetni§tvo (Poduzetnicki
inkubator za VT i Poduzetni¢ki inkubator za osnovne Skole sa posebnim
naglaskom na odrzavanje Europskog tjedna poduzetniStva i natjecanja za
osnovce ,,Sto hoéu, mogu”

djelovanje Akademskog ragbi kluba Zrinski, jedinog skolskog kluba u
Hrvatskoj koji se natjece u ligi

humanitarni rad, nov€ana pomoc¢ i darivanje $kola na podrucju posebne drzavne
skrbi, pojedincima za posebne potrebe te prodajne akcije i prikupljanje ambalaze
s ciljem koristenja sredstava za istu namjenu kroz skolske projekte ,,Poduzetni
za Uskrs” i ,,Poduzetni za Bozi¢”



2 PROSTORNI I MATERIJALNI UVJETI RADA

2.1 RADNIPROSTOR

Odgojno-obrazovna djelatnost Privatne gimnazije i ekonomske skole Katarina
Zrinski odvija se u prostorima $kolske zgrade i okoli$a na adresi Selska cesta 119. U
funkciji su svi ucioni¢ni prostori (10 ucionica), kabinet za informatiku i VT kabinet .
Opremljen je i prostor za nastavu TZK-a, blagovaonica i sala za sastanke. Za potrebe
ve¢ih sastanaka, priredbi i kazaliSnih predstava koristi se dvorana za tjelesni i
zdravstveni odgoj. Uredili smo i vanjska igralista, park ispred Skole, stazu za pjesake
te klupe i parkiraliste za zaposlenike i udenike. Skola je u konstantnom procesu
informatizacije (kako u tehnickom, tako i u edukativnom podrucju, kroz stalno
usavrSavanje nastavnika i djelatnika). Sve ucionice opremljene su bijelim ploc¢ama. U
svakoj ucionici nalazi se i TV. Ureden je i prostor za poslovanje posrednistva pri
zaposljavanju uéenika te knjiznica za ucenike. U poslijepodnevnim satima prostor
Skole koristi Pu¢ko otvoreno udéiliste ,,Petar Zrinski" u svrhu obrazovanja odraslih.
Tijekom ove Skolske godine nastavlja se ulaganje u daljnju nabavu nastavne opreme
te nastavnih sredstava i pomagala.

2.2 PREHRANA

Ucenici koriste usluge ru¢ka koji se organizirano dostavlja u Skolu.

2.3 INVESTICIJSKO ODRZAVANIJE

Za ovu skolsku godinu predvida se ulaganje u:
- unutrasnje uredenje Skole,
- daljnju informatizaciju kabineta, opremanje VT kabineta
- uredenje ucionica

2.4 PLAN DOPUNE nastavnih sredstava, pomagala i drugog inventara

1) Nabava udZbenika i priru¢nika za pojedine nastavne predmete
2) Nabava strucne literature po potrebi za sve nastavne predmete
3) Nabava pribora za pisanje za sva stru¢na vijeca

4)  Dodatno opremanje kabineta

5) Nabava rac¢unala za nastavnike



3 ORGANIZACIJA RADA

3.1 PODACI O BROJU RAZREDNIH ODJELA

U ovoj $kolskoj godini 2023./2024. Skola ima 8 razrednih odjela smjera ekonomist i
2 razredna odjela opée gimnazije i to:

Ekonomist:

- 2prva(la, 1.b)

- 2druga (2.a, 2.b)

- 2tre¢a(3.4a,3.b)
- 2 ¢etvrta (4.a, 4.b)

Opc¢a gimnazija:

- 1prvi(l.c)
- 1drugi(2.c)

3.2 PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

l. razredi Ucenici Ucenice Ukupno
LA 6 7 13
1.B 8 6 14
I.C 8 7 15
Ukupno 22 20 42

Il. razredi Ucenici Ucenice Ukupno
I A 9 10 19
I.B 9 4 13
1. C 6 12 18
Ukupno 24 26 50
1. razredi Ucenici Ucenice Ukupno
. A 9 5 14
1. B 7 6 13
Ukupno 16 12 28
V. razredi Ucenici Ucenice Ukupno
V. A 9 3 12
IV.B 7 8 15

Ukupno 16 11 27




UKUPNO UCENIKA U L, IL, IIL i IV. RAZREDIMA

Razreda Ucenici Ucenice Ukupno
10 78 68 146

3.3 PODACI O RAZREDNICIMA | ZAMJENICIMA

Razredni odjel Ime i prezime razrednika Zamjenik razrednika

1.A Lovro Cani¢ Magdalena Vukovi¢
1.B Magdalena Vukovi¢ Lovro Cani¢

1.C Mirela Kadijevi¢ Karla Doli¢

2.A Katarina Male$ Antonija Zeba

2.B Antonija Zeba Katarina Males

2.C Karla Doli¢ Mirela Kadijevic¢
3.A Mislav Malevié Aleksandra Smit
3.B Aleksandra Smit Mislav Malevi¢

4. A Dragan Vukelja Katica Srbi¢

4.B Katica Srbi¢ Dragan Vukelja

3.4 GODISNJI KALENDAR SKOLE

Temeljem ¢lanka 48. stavka 4 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine broj: 87/2008, 86/2009, 92/2010, 105/2010- ispr.,
90/2011, 16/2012, 86/2012, 94/2013, 152/2014, 07/17, 68/18, 98/19, i 64//20)
Nastavni¢ko vijeée Skole, na sjednici odrzanoj 4. listopada 2023. prihvatilo je
kalendar rada Skole za $kolsku godinu 2023./2024

Nastavna godina pocinje 4. rujna 2023. godine, a zavrsava 21. lipnja 2024.
godine, odnosno 24. svibnja 2024. godine za ucenike zavrsnih razreda srednje Skole.

Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. godine do 22. prosinca 2023. godine.

Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2024. godine do 21. lipnja 2024. godine, a
za ucenike zavr$nih razreda srednje Skole do 24. svibnja 2024. godine.

Jesenski odmor za uéenike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1.
studenoga 2023. godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje
do 5. sijecnja 2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sijecnja 2024. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za u¢enike pocinje 19. veljace 2024. godine i
zavrsava 23. veljace 2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 28. ozujka 2024. godine i zavr$ava 5. travnja
2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.


http://www.zakon.hr/zakoni/317.0.doc
http://www.zakon.hr/zakoni/317.1.doc
http://www.zakon.hr/zakoni/317.2.doc
http://www.zakon.hr/zakoni/317.3.doc

Godisnji kalendar Skole

mjesec vrijeme Sadrzaj napomena
kolovoz
28.8. Roditeljski sastanak za prve razrede
rujan
1.9 Sjednica Nastavnickog vijeca
Formiranje razrednih odjela
Razredna vijeca svih razreda
4.9. Pocetak nastavne godine
210, Roditeljski sastanci za druge treée i Cetvrte
razrede
Konstituiranje Prosudbenog odbora
listopad
4.10. Sjednica Nastavni¢kog vijeca
4.10. Prva poslovna srijeda
5.10 Svjetski dan ucitelja
Roditeljski sastanci prvih razreda
do 15.10. Upute za izradu zavr$nog rada
18. 10. Svjetski Dan kravate u RH
do 20. 10. Objava tema za zavr$ni rad
do 31.10. Odabir tema za zavr$ni rad
studeni
1.11. Dan Svih svetih - blagdan RH srijeda
Od 2.11. Pocetak izrade zavr$nog rada
3.11. Sjednica Nastavni¢kog vijeca
Sjednice Razrednih vijeca
Sjednica prosudbenog odbora
30.10. - 1. 11. | Jesenski odmor za ucenike
13.-17.11. Medunarodni tjedan odgoja i obrazovanja
1411, Terenska nastava Podlo_in(_)
promjeni
15. 11. Druga poslovna srijeda
16.11. Ot?iljeZavanje 350 godiSnjice smrti Katarine
Zrinski
18. 11, Dan sjeéania na na zrtve Dom().vinskog'rata i Blagdan,
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje subota




prosinac

112 Sjednica nastavni¢kog vijeca
Sjednice razrednih vijeca
1.12. Pocetak prijave DM
5.12. Medunarodni dan volontera volonteri, mentori
6. 12. Trec¢a poslovna srijeda
712, Roditeljski sastanci datum prema
dogovoru
,,Poduzetni za Bozié,,- zavr$ne aktivnosti
14.12. Bozi¢na priredba
22.12. Sjednica Nastavnickog vijeca
Razredna vijec¢a Analiza prvog
polugodista
22.12. Kraj 1. polugodista
27.12.—-5.1. | Prvi dio zimskog odmora za u¢enike
sijec¢anj
8. 1. Pocetak 2. polugodista
27.1. Dan sjecanja na Holokaust
Strucni aktivi, seminari i savjetovanja — prema
katalogu struénih  skupova  Ministarstva
znanosti i obrazovanja
priprema ucenika za natjecanja u znanju, prema
vremeniku Ministarstva znanosti i obrazovanja
te Gradskog ureda
veljaca
2.2. Sjednica nastavnickog vijeca
Razredna vijeca svih razreda
7. 2. Cetvrta poslovna srijeda
5.16.2. Ué?nje engleskog jezika u Oxfordu i n] emackog
jezika u Miinchenu (2.a, 2.b, 2.c, 3.a1i 3.b)
13.2. Fasni
14.2. Valentinovo
15. 2. Zadnji dan prijave ispita DM Ljetni ispitni rok
19.2. sjednica Skolskog ispitnog povjerenstva
19.2. Sjednica na.s.tarvniékog vijeca
Razredna vijeca
19.-23.2. Drugi dio zimskog odmora za ucenike
26. 2. Pocetak nastave
28. 2. Nacionalni dan znanosti o okolisu biol., geo., kem.




Skolska natjecanja u znanju prema vremeniku
Ministarstva znanosti i obrazovanja te
Gradskog ureda

Dan ruzi¢astih majica

oZujak
43-83 Stfuéna praksa za ekonomiste
Pripreme za maturu za 4. razrede
21.3. Roditeljski sastanci
8.3. Dan Zena
18.-22.3. Poslovni izazov natjecanje
27. 3. Svjetski dan dan kazaliSta hrvatski, povijest
22.3. Sjednica nastavnickog vijeca
Razredna vijeca svih razreda
Natjecanja prema vremeniku Ministarstva
znanosti i obrazovanja
27.3. ,,Poduzetni za Uskrs* zavr$ne aktivnosti
28.3.-5.4. | Proljetni odmor za ucenike
31. 3. Uskrs Blagdan RH
travanj .
1.4. Uskrsni ponedjeljak Blagdan RH
do 1.4. Prijava izradbe i obrane zavr$nog rada
8. 4. Pocetak nastave
15.4.-19. 4. | Europski tjedan poduzetnistva
17.4. Medunarodni sajam VT
29 4. Dan planeta Zemlje ge_ografi_ja,
biologija,
Dan pogibije Petra Zrinskog i Frana Krste
30. 4. Frankopana. Spomendan posvecen Zrinskim i | povijest, hrvatski,
Frankopanima
Drzavna  natjecanja  prema  vremeniku
Ministarstva znanosti i obrazovanja
254 1. Medl.lvnarodnav konferencija ucenja za
poduzetnistvo u OS
24.4. Roditeljski sastanak za 4. razrede tijekom mjeseca
26.4. sjednice Razrednih vijeca
sjednica Nastavnickog vijeca
svibanj
1.5. Medunarodni praznik rada Nenastavni dan
Dani otvorenih vrata
9.5. Dan skole
8. 5. Medunarodni dan Crvenog kriza




10. 5.

Medunarodni tjedan tjelesne aktivnosti

,,Sto hoéu, mogu!“ natjecanje za 7.i 8. razrede

natjecanje za 7.i 8.

14.5. OS iz RH- finale razrede OS iz RH-
finale
155 Terenska nastava Podlozno
T promjeni
,,Dojdi osmas* Prema naputcima
Gradskog ureda za
obrazovanje
World Skills Croatia Prema katalogu
natjecanja
Drzavna natjecanja  prema  vremeniku
Ministarstva znanosti i obrazovanja
28.5. Roditeljski sastanak za 1., 2., i 3. razrede
24. 5. Zavrsetak nastavne godine za maturante
sjednica Razrednog vijeca Cetvrtog razreda i
24.5. . .,
Nastavnickog vijeca
4o 24.5. Prijava predmetnih/razrednih ispita podlo_zn(_)
promijeni
97 5. _315 Predmetni i razredni ispiti podlo_znc_)
promijeni
do 23.5. Predaja zavrSnog rada mentorima
30.5. D.a.m drZavnosti praznik
Tijelovo
lipanj
40 6.6. Pred;vija Ppisanog dijela zavrSnog rada u ljetni rok
urudzbeni zapisnik
6.6. Maturalna vecer podloZno promjeni
17.6. Obrana zavr$nog rada ljetni rok
21. 6. zavrSetak nastavne godine za 1., 2. 1 3. razrede
22. 6. Dan antifasisticke borbe praznik
26.6 Sjednice RV, NV
97 6.- 10.7 Predmetni i razredni ispiti za 1, 2.i 3. razrede,
77" | dopunski rad za 1., 2. i 3. razrede, RV i NV
16 D{zavnz} maturva - frgncuskl jezik (osnovna i oh. 14h
viSa razina), gréki jezik
56 Drzavna l’ljlat.lfra- spanjolskl jezik 1 latinski jezik oh, 14h
(osnovna 1 visa razina)
6.6. D-I:ZZIVIIZ'l matura — 'Falljanskl jezik (osnovna i oh. 14h
vi$a razina), filozofija
76, D_rvzavne} matu'ra - njer'na(.:kl jezik (osnovna i oh, 14h
vi$a razina), vjeronauk i etika
10.6. Drzavna matura — engleski jezik (osnovna i visa 9h

razina
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116, przavna_ matura-  likovna  umjetnost, oh. 14h
informatika
12.6. Drzavna matura- fizika, glazbena umjetnost 9h, 14h
13.6. Drzavna matura — psihologija, geografija 9h, 14h
14.6. Drzavna matura- biologija, povijest 9h, 14h
Drzavna matura — ¢eski jezik (test), madarski
17. 6. jezik 1 knjizevnost (test), srpski jezik (test), 9h
talijanski jezik i knjizevnost (test)
Drzavna matura — Ceski jezik (esej), madarski
18. 6. jezik i knjizevnost (esej), srpski jezik (esej), 9h
talijanski jezik i knjizevnost (esej)
19.6. Drz_avna matura — politika i gospodarstvo, oh. 14h
logika
20. 6. Drzavna matura- kemija, sociologija 9h, 14h
24. 6. Drzavna matura- hrvatski jezik (test+ sazetak) %h
25. 6. Drzavna matura- hrvatski jezik (esej) 9h
27 6. Drz_avna matura- matematika (osnovna i visa 9h
razina)
28.6. Svecana podjela svjedodzbi maturanti
17.6. Sjednica prosudbenog odbora
Sast_anm/SJedmce skolskog ispitnog prema potrebi
povjerenstva
srpanj
5.7. Podjela svjedodzbi
do 10. 7. Prijava obrane zavr§nog rada jesenski rok
10. 7. Objava rezultata drzavne mature
10.7. Sjednica Nastavni¢kog vijeca
Sjednice razrednog vijeca
117, Podjela svjedodzbi nakon predmetnih ispita i 13h
dopunskog rada
12.7. Rok za prigovore DM
17.7. Kona¢na objava rezultata DM
19.7. Podjela svjedodzbi DM
20.7.-31.7. | Prijava ispita DM jesenski rok
kolovoz
40 138, Predevi]a Ppisanog dijela zavrSnog rada u jesenski rok
urudzbeni zapisnik
40 16. 8. _Prlj_ava za polaganje razrednih i popravnih
ispita
19. 8. —23. 8. | Popravni ispiti i predmetni ispiti
26. 8. Obrana zavr$nog rada, sjednice RV i NV jesenski rok
29.8. Podjela svjedodzbi
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21. 8. Drzavna matura — informatika, psihologija 9h, 14h

298, ]?rzavr}g matura — Hrvatski jezik (test+ sazetak), oh. 14h
filozofija

238, Drz_avna matura — hrvatski jezik (esej), glazbena oh. 14h
umjetnost

26.8. Drzavna matura — fizika, geografija 9h, 14h

27.8. Drzavna matura — kemija, sociologija 9h, 14h

28.8. Drz_avna ma_t_ura — matematika ( osnovna i visa oh. 14h
razina), povijest

29.8. Drzavna matura — Biologija, Politika i oh. 14h
gospodarstvo

308, Drz_avna mgtura —engleski jezik (osnovna i visa oh, 14h
razina), logika

rujan

59 D{zavng matu.ra - njer.nac.kl jezik (osnovna i oh, 14h
vi$a razina), vjeronauk i etika

39, D{zavng maturva - frgncuskl jezik (osnovna i oh.14h
vi$a razina), grcki jezik

49 D.rvzavne.l l’natl:lra - talugnskl jezik (osnovna i oh. 14h
visa razina), likovna umjetnost
Drzavna matura — ¢eski jezik (test), madarski

5 g jezik i knjizevnost (test), srpski jezik (test), oh. 14h

T talijanski jezik i knjiZzevnost (test), latinski jezik '

(osnovna i visa razina
Drzavna matura — ¢eski jezik (esej), madarski

6.9 jezik i knjizevnost (esej), srpski jezik (esej), 9h. 14h

T talijanski jezik i knjizevnost (esej), Spanjolski '

jezik (osnovna i visa razina)

11.9. Objava rezultata DM

13.9. Rok za prigovore DM

18. 9. Objava konac¢nih rezultata DM

20. 9. Podjela svjedodzbi DM

Razredni, razlikovni, dopunski ispiti polazu se tijekom Skolske godine sukladno
rasporedu koje utvrdi Nastavni¢ko vijece. Svi ucenici Cetvrtih razreda koji zele
nastaviti Skolovanje na visokoskolskim ustanovama polazu Drzavnu maturu prema
vremeniku NCVVO. Za iste uCenike organizirane su pripreme za drZzavnu maturu.
Pripreme i druge radnje u svezi organizacije i provedbe drzavne mature u Skoli
provodi Skolsko ispitno povjerenstvo. Radni sastanci djelatnika Skole organizirat ¢e
se prema potrebi tijekom Skolske godine.

12




4. GODISNJI PLANOVII PROGRAMI

4.1.NASTAVNI PLAN
EKONOMIST

Tjedni broj sati

Nastavni predmet

1.razred | 2.razred | 3.razred | 4.razred

A) ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI DIO

Hrvatski jezik

w

Engleski jezik s dopisivanjem

w (W

w|lw

Povijest

Vjeronauk/Etika

Geografija

TZK

Matematika

WININIRINW W

WIN[(N (|

WIN|IN|[E |

Kemija

Biologija

NINIWININIFRINW

B) POSEBNI STRUCNI DIO

Osnove ekonomije

Statistika

N

Poslovne komunikacije

Komunikacijsko  prezentacijske|
vjestine

Racunovodstvo

Marketing

Bankarstvo i osiguranje

Trziste kapitala

1
1
T WIN|W| N

Poduzetni$tvo

Vjezbenicka tvrtka

Drustveno odgovorno poslovanje

Pravno okruZenje poslovanja

Informatika

]
N1 N1 Wi
1

VRN N INININ B

IZBORNI PREDMETI

Obiteljski posao

N
1
1

Osnove turizma

Upravljanje prodajom

Marketing usluga

UKUPNO |

Fakultativni predmeti:

Strani jezik

Informatika

Vjezbenicka tvrtka

Ostalo:

Pripreme za DM (Hrvatski jezik)

Pripreme za DM (Matematika)

-

Pripreme za DM (Engleski jezik)
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OPCA GIMNAZIJA

Nastavni predmet

Tjedni broj sati

1.razred | 2.razred | 3.razred | 4.razred

A) ZAJEDNICKI DIO

Hrvatski jezik

Engleski jezik

Njemacki jezik

N W[

N W[

Latinski jezik

Likovna umjetnost

Glazbena umjetnost

[ PN N TR TR SN

[

Psihologija

[N P N E N E R FTCR S

Logika

(e = =

Filozofija

N 1

Sociologija

Povijest

Geografija

Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

NININRARININ

NININWININ|N |1

NINNWIN[W|

Informatika

NINININIEININ |

Politika i gospodarstvo

TZK

N

N

N

Vjeronauk/Etika

[EY

[EEN

N

B) IZBORNI DIO

Informatika

UKUPNO

32

33

33

33 |

Fakultativni predmet:

Strani jezik

Vjezbenicka tvrtka

Ostalo:

Pripreme za DM (Hrvatski jezik)

Pripreme za DM (Matematika)

[EN

[EY

[EN

Pripreme za DM (Engleski jezik)
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4.2.GODISNJI FOND NASTAVNIH SATI REDOVNE I FAKULTATIVNE
NASTAVE

EKONOMIST
nastavni predmeti Razred ukupno
l. . 1. V.

Hrvatski jezik 105 | 105 | 105 | 105 420
Engleski jezik 105 | 105 | 105 | 105 420
Povijest 70 70 - - 140
Etika 35 35 35 35 140
Vjeronauk 35 35 35 35 140
Geografija 70 70 70 70 280
Tjelesna i zdravstvena kultura 70 70 70 70 280
Matematika 105 | 105 | 105 | 105 420
Kemija 70 - - - 70
Biologija 70 - - - 70
Osnove ekonomije 70 70 70 70 280
Statistika - - 70 - 70
Poslovne komunikacije 70 70 - - 140
Komunikacijsko prezentacijske | - - 70 - 70
vjestine

Racunovodstvo 70 | 105 | 105 | 140 420
Marketing - - 70 70 140
Bankarstvo i osiguranje - - 105 70 175
Trziste kapitala - - - 70 70
Poduzetnistvo 70 | 105 - - 175
Vjezbenicka tvrtka 70 70 70 70 280
Drustveno odgovorno | - 70 - - 70
poslovanije

Pravno okruZenje poslovanja - - - 70 70
Informatika 70 70 35 35 210
Obiteljski posao 70 - - - 70
Osnove turizma - 70 - - 70
Upravljanje prodajom - 70 70
Marketing usluga - - - 70 70
Njemacki jezik 70 70 70 70 280
UKUPNO 1295 | 1295 | 1260 | 1260 | 5110

15



OPCA GIMNAZIJA

nastavni predmeti Razred ukupno
l. . 1. V.

Hrvatski jezik 140 | 140 - - 280
Engleski jezik 105 | 105 - - 210
Njemacki jezik 70 70 - - 140
Latinski jezik 70 70 - - 140
Likovna umjetnost 35 35 - - 70
Glazbena umjetnost 35 35 - - 70
Psihologija - 35 - - 35
Logika - - - - -
Filozofija - - - - -
Sociologija - - - - -
Povijest 70 70 - - 140
Geografija 70 70 - - 140
Matematika 140 | 140 - - 280
Fizika 70 70 - - 140
Kemija 70 70 - - 140
Biologija 70 70 - - 140
Informatika 70 70 - - 140
Politika i gospodarstvo - - - - -
Tjelesna i zdravstvena kultura 70 70 - - 140
Vjeronauk 35 35 - - 70
Etika 35 35 - - 70
Vjezbenicka tvrtka 70 70 140
UKUPNO 1225|1260 | - - 2485
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4.3. PROGRAMI | PROJEKTI

naziv programa — projekta Nositel] vrijeme realizacije
% Suradnja s partner §kolom iz Regensburga | Lovro Cani¢ tijekom Skolske godine
Z
|_ . v . v
X « Suradnja s partner Skolom iz Petuha, Dragan Vukelja tijekom Skolske godine
< < Madarska
o
< | skolom i i . ] .
(<,() ] gﬁ?:nj a s partner Skolom iz Slovenije, Ivana Coli¢ tijekom Skolske godine
<
)
Z M
<DE A | Suradnja s partner $kolom iz Tuzle, BiH Mladen NikolaSevié¢ tijekom Skolske godine
d . Ny . . . o
a \S/lérratl)(rl:ga s partner Skolom iz Italije, | Marija Kovili¢ tijekom 8kolske godine
% - Medunarodni tjedan odgoja i obrazovanja Magdalena Vukovié¢ studeni
=
-2 0O NSRRI ~ “es tijekom Skolske godine
é S > Humamtarm. projekti: ”Poduzetm za Bozi¢ Katarina Males (intenzivni  prosinac,
E o 2 I Poduzetni za Uskrs orujak)
Z M-
E)J = <¥E Europski tjedan poduzetnistva Dragan Vukelja travanj
Dani otvorenih vrata $kole, Dan $kole Antonija Zeba svibanj
E m Ucenje poslovnog njemackog jezika Lovro Cani¢ veljaca
Z D
m -
m w . . .
)8 (|/_) g;:gljrzu poslovnog engleskog jezika u Mislav Malevié veljaca
Natjecanja Predmetni nastavnici prema vremeniku
natjecanja
< Sportska natjecanja Mladen NikolaSevi¢ Ezra?jr::anja vremeniku
=
2 : : : _ : -
< Natjecanje WorldSkills Croatia Dragan Vukelja Ezraijr::anja vremeniku
L Natjecanje za ucenike osnovnih Skola ,, | Ivana Coli¢, Kristijan Marenscak, .. . .
— < . . . Tijekom Skolske godine
= Sto hocu, mogu Vitomit Tafra,
<ZE Poslovni izazov Kristijan Marenscak ozujak
prema vremeniku
Lidrano, dramska skupina Karla Doli¢, Antonija Zeba natjecanja, tijekom S$k.
God.
Banka VT Dragan Vukelja Tijekom Skolske godine
3 Sud VT Renata Benac Tijekom Skolske godine
<
(|7) Obiljezavanje bozi¢nog razdoblja Jezi¢ni aktiv Prosinac
O

Posjete izlozZbama i kazali$Snim

predstavama

Svi aktivi

Tijekom Skolske godine
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Obiljezavanje Zrtve Vukovara i Skabrnje lg/le?tgec:alena Vukovié, - Valentina Studeni
Dojdi osma$ Mladen Nikolasevi¢ Svibanj
Priredba povodom Dana Skole Antonija Zeba, Svi aktivi Svibanj

Biloska sekcija Mirela Kadijevi¢ Tijekom Skolske godine
Ispra¢aj maturanata Razrednici, pedagoginja Svibanj

Posljednji dan nastave Mladen Nikolasevi¢ Lipanj

Humanitarni rad Katarina ~ Males,  Magdalena

Vukovié, Svi aktivi

tijekom skolske godine

Sport

Mladen Nikolasevié¢

tijekom skolske godine

OSTALO

CD razreda

Razrednici

tijekom skolske godine

Lektoriranje

Karla Doli¢,Antonija Zeba

tijekom skolske godine

e- matica, e- dnevnik

Ana Satovi¢, Marija Selak

tijekom skolske godine

Izrada materijala za panoe i plakate

Svi aktivi, razredi

tijekom Skolske godine

Ucenicko vijece

Magdalena Vukovié¢

tijekom Skolske godine

Roditeljsko vijece

Magdalena Vukovi¢ / Katica Srbié

tijekom Skolske godine

L jetopis

Jezi¢ni aktiv

tijekom skolske godine

Poslovna srijeda

Katarina Male$

tijekom skolske godine

Ispiti drzavne mature

Karla Doli¢ (Mirela Kadijevic¢)

prema vremeniku

Terenska nastava

Ivana Coli¢

Studeni, svibanj

Strucna praksa

Marija Kovili¢

ozujak

Rugby akademski klub

Mladen Nikolasevié¢

tijekom godine

Matematika

Antonijo Hromié

Pripreme za Hrvatski jezik

Karla Doli¢, Antonija Zeba

drzavnu maturu Engleski jezik

Mislav Malevié, Lovro Canié¢

tijekom godine
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Plan i program medunarodne suradnje i suradnje s partner $kolama

U programu medunarodne suradnje nase partner skole su:

1. Private Wirtschaftsschule Breitschaft e.V , Regensburg Njemacka
2. Radnoti Miklos Pecuh Madarska
3. Srednja ekonomska $kola Celje Slovenija
4. Srednja ekonomska $kola Tuzla BiH

5. Carlo Anti Verona Italija

Voditelji programa medunarodne suradnje s partner $kolama su:

Lovro Cani¢ Regensburg
Dragan Vukelja Pecuh
Ivana Coli¢ Celje
Mladen Nikolasevic¢ Tuzla
Marija Kovili¢ Verona

Cilj medunarodne suradnje je multikulturalna suradnja uc¢enika na nekoliko razina.
Prva razina suradnje ogleda se u medusobnom posjec¢ivanju uc¢enika partner Skola i
radu na planiranim projektima. Drugi oblik suradnje je direktna suradnja na
medunarodnim sajmovima vjezbovnih tvrtki. Tre¢a razina suradnje je zajednicko
prijavljivanje programa prema medunarodnim fondovima i institucijama.

Cetvrti oblik suradnje se odvija putem direktnih poslovnih kontakata vjeZbenickih
tvrtki iz svih partner skola.

Osim toga, a u okviru medunarodne suradnje, planira se odlazak naSih u€enika na
medunarodne sajmove vjezbenickih tvrtki.

Koordinator programa medunarodne suradnje: lvan Tafra

» Plan i program ucenja stranih jezika:

Ucenici uce engleski i njemacki jezik kroz sve Cetiri godine. Osim nastave koja
se odrzava u $koli, dio programa engleskog jezika ucenici drugog razreda ostvaruju u
Velikoj Britaniji (Oxford), a ucenici trec¢eg razreda dio programa njemackog jezika
ostvaruju u Njemackoj ( Miinchen).

» Plan i program rada dramske skupine:
1. razdoblje  Dramsko odgojni zadaci
a) upoznavanje mogucnosti
b) usvajanje vjezbi i radnih pravila
2. razdoblje  Dramsko odgojni zadaci
a) rad na elementima dramskog stvaranja
b) prikupljanje grade za javni nastup
c) oblikovanje pojedinih prizora
3. razdoblje  Oblikovanje javnog nastupa
4. razdoblje  Javni nastup
a) ogledni sat uz aktivno sudjelovanje voditelja
b) predstava
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» Plan i program rada Akademskog ragbi kluba ,,Zrinski”:

Osnovna intencija pokretanja aktivnosti ragbi momcadi, s obzirom na izuzetno
naglaSenu stranu ragbija kao sporta je razvijanje osjecaja kolektivnog (timskog) rada
kod ucenika, razvoj pozitivnih karakternih osobina (altruizma, pripadnost grupi,
nesebi¢nost), kao i razvitak osjecaja i potrebe za bavljenjem sportom kao bitne ljudske
djelatnosti za izgradnju pozitivne licnosti.

Provodenjem redovitog i sustavnog treninga u pravilnim vremenskim razmacima te
ukljucivanjem ucenika u sustav natjecanja razvija se osjecaj odgovornosti za djelatnost
kojom se ucenik bavi, stjecanje radnih navika te planiranje i racionalno koristenje
vremena.

Planom je predvideno i organiziranje nastupa Akademskog kluba i u medunarodnim
susretima kao i mogucnost organiziranog zajedni¢kog ljetovanja u svrhu potpunije
socijalizacije uc¢enika. Ucenici su ukljuceni u sklopu nastupa reprezentacije juniora do
18. Godine.

Registrirani igraci igraju u kategoriji U-16 ito ragbi 15 i ragbi 7. Treninzi se odrzavaju
od 14 do 16 sati jedan nastavni dan u tjednu, a subotom i nedjeljom odlazimo na Sljeme
ili se odigravaju utakmice.

» Plan i program rada skolskog sportskog kluba Zrinski:

Tjedni plan rada:

- svakodnevne aktivnosti u okviru termina za izvannastavne aktivnosti,
8. nastavni sat te natjecanja u subotu

- natjecanja u malom nogometu pocinju u rujnu i traju ovisno o plasmanu, a
odrzavaju se svake subote

- u listopadu pocinju natjecanja u kosarci i odbojci za djevojke i mladice i
ovisno o plasmanu odrZavat ¢e se subotom

- U rujnu i listopadu ukljuc¢ujemo ucenike u natjecanja u atletici

- uprvom polugodistu odrzat ¢e se i natjecanja u futsalu, odbojci i kosarci

- u drugom polugodiStu odrzat ¢e se natjecanja u skijanju, stolnom tenisu,
badmintonu, krosu i plivanju

» Plan i program humanitarnih aktivnosti:
- humanitarne akcije ,,Poduzetni za Bozi¢” i ,,Poduzetni za Uskrs*
- posjet Domu za nezbrinutu djecu i prikupljanje sredstava tijekom prigodnih

prodajno-humanitarnih akcija u suradnji s ustanovom
- humanitarna akcija 5 za 5 (prikupljanje plasticne ambalaze)
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4.4. OKVIRNI PLAN I PROGRAM SKOLSKIH IZLETA, EKSKURZIJA I
STRUCNIH EKSKURZIJA

Izleti, ekskurzije i stru¢ne ekskurzije planirane su i1 izvoditi ¢e se u skladu s
Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan Skole. U ovoj Skolskoj godini planirane su stru¢ne ekskurzije u suglasju s planom
terenske nastave i planovima rada razrednika.

Ciljevi i zadace:
e usadivanje osjecaja rodoljublja i domoljublja
e na terenu uvidjeti sve principe i gospodarske zakonitosti naucene tijekom
nastavnog procesa
e upoznavanje hrvatske 1 europske kulturne i prirodne bastine
e razvijanje osje¢aja za multikulturalnu suradnju te za suzivot s pripadnicima
drugih naroda, kultura, vjera,...
usvajanje znanja kroz oblike terenske nastave
otkrivajuce ucenje
primjena znanja usvojenih u obrazovanju stecenom kroz Skolovanje
kroz humanitarne akcije razvijati osje¢aj i potrebu za pomo¢ onima kojima
je to potrebno (prognanima, izbjeglima, povratnicima, djeci bez roditelja,
djeci s posebnim potrebama, invalidima, socijalno ugrozenima)
razvijanje samostalnosti 1 snalazenja u novim situacijama
razvijanje ekoloske svijesti
druZenje uc¢enika medusobno
uspostavljanje kvalitetnijeg odnosa ucenika i nastavnika
usvajanje 1 poStivanje normi primjerenog ponasanja
razvijanje zdravog odnosa prema zZivotu.

Za izradu konkretnih planova i programa stru¢nih ekskurzija (terenske nastave)
zaduZeno je povjerenstvo u sastavu:

1. Katica Srbi¢, ravnateljica

2. Dragan Vukelja

3. razrednici

4. predstavnici roditelja 1 ucenika

Planirana putovanja:

razred Destinacija vrijeme
svi razredi | Dvije terenske nastave (jednodnevne) studeni, svibanj
Advent - Graz prosinac
Gardaland 2.;Lsit1?;:§i’§te
3.razredi Maturalno putovanje kolovoz

Svi planovi navedenih putovanja razradeni su planovima u okviru pojedinih Skolskih
aktivnosti.
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5. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU ZASTITU

5.1. SKOLSKI PREVENTIVNA STRATEGIJA

Temeljni cilj programa je ucenje odgovornosti prema sebi i prema drugima te stvaranje odgojno-obrazovnog okruzenja koje ¢e povecavati
senzibilitet i stvarati pozitivnu sliku o sebi. Osim toga, cilj je kod ucenika, roditelja i nastavnika osvijestiti i podizati razinu znanja o opasnostima
1 posljedicama rizicnih vrsta ponasanja te u¢enike osposobiti na donosenje zdravih i odgovornih odluka u svakodnevnom Zivotu. Naglasak ¢e biti
stavljen na razlicite kategorije u kojima se ucenici trebaju nauciti odgovorno postupati. Neke od kategorija i podrucja na koja ¢emo se usmjeriti
ove skolske godine su: jacanje mentalnog zdravlja, jaanje tolerancije, prevencija ovisnosti, prevencija nasilja, odgovorno ponasanje u prometu,
odgovorno spolno ponasanje, edukacija iz podrucja civilne zastite te profesionalno usmjeravanje.

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
PROGRAM
Naziv programa/ | Program: Razina intervencije Razred Broj ucenika Planirani broj | Voditelji,
aktivnosti a) Evaluiran a) Univerzalna susreta suradnici
Kratak opis, ciljevi b) Ima stru¢no b) Selektivna
misljenje/preporuku c) indicirana
¢) Nista od navedenog
Predavanje $kolske | Ima preporuku Selektivna Prvi razredi | 42 1 Skolska lijeénica
lijeCnice
Predavanje o spolnom | Ima preporuku Selektivha Drugi 50 1 Studenti medicine
zdravlju razredi
Predavanje policije | Evaluiran Selektivna Treci i| 55 1 MUP
,,Sigurno u prometu‘ Cetvrti
razredi
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Vaznost darivanja krvi u | NiSta od navedenog Selektivna Cetvrti Ovisno o interesu 1 Crveni kriz
spaSavanju ljudskih razredi Pedagoginja
zivota Nastavnica
Biologije
Mjesec borbe protiv | Ima preporuku Selektivna Svirazredi | 146 Tijekom  godine, | Razrednici
ovisnosti/ prepoznavanje posebno Pedagog
i prevencija ovisnosti studeni/prosinac Psiholog
Policija
Predavanja i radionice o | Nista od navedenog Selektivna Svirazredi | 146 Tijekom godine Razrednici/
toleranciji pedagoginja
Radionice 0o mentalnom | Ima preporuku Selektivha Prvi i drugi | 92 2 Psiholog
zdravlju razredi
Predavanja i radionice o | Ima preporuku Selektivna Svi razredi 146 Vise susreta | Pedagoginja
nasilju i njegovoj tijekom godine Razrednici
prevenciji Psiholog
Profesionalno Ima preporuku Selektivna Treéi i|55 2 CISOK — Zagreb
usmjeravanje — Sto nakon Cetvrti l.
srednje Skole razredi
Individualni savjetodavni | Nista od navedenog Indicirana Svi razredni | Visokorizi¢ni Kontinuirano Pedagoginja
rad odjeli ucenici tijekom godine Drugi strucnjaci
(po potrebi)
Ovisnost o mobitelima Nista od navedenog Selektivna Prvirazredi | 42 1 Psihijatar — dr.
Problemi koncentracije Irena Rojnié
Palavra
Radionica —  zdrava | Nista od navedenog Selektivha Prvi i drugi | 92 2 Nastavnica
prehrana razredi Biologije
Edukacija u podrucju | Evaluiran selektivna Svirazredi | 146 2 Ured civilne
civilne zastite zastite Grada
Zagreba
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RAD S RODITELJIMA

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/ Naziv | Planirani broj | Voditelji, suradnici
a) individualno savjetovanje a) Univerzalna radionice/ susreta
b) grupno savjetovanje b) Selektivna predavanja
c) roditeljski sastanak c) Indicirana
d) vijece roditelja
Roditeljski sastanak selektivna Roditelji u¢enika | Komunikacija s|1 Pedagog/ psiholog
prvih razreda adolescentom
Grupno savjetovanje - edukacija Selektivha Zainteresirani Odgojne 1 Psiholog/ pedagog
roditelji metode/stilovi
Individualno savjetovanje selektivna Roditelji/ skrbnici - Prema potrebi Razrednici/
pedagoginja
RAD S NASTAVNICIMA
Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/ Naziv radionice/ | Planirani  broj | Voditelji, suradnici
a) individualno savjetovanje o e) Univerzalna predavanja susreta
postupanju prema ucenicima f) Selektivna
b) grupno savjetovanje s ciljem g) Indicirana
prevencije problema u ponasanju
c) razredna vijeca
d) nastavnicko vijece
Nastavni¢ko vijece Univerzalna Nastavnici Uloga nastavnika u |1 Pedagoginja

intervenciji i prevenciji
vrS$njackog nasilja

Psiholog

24




Razredna vijeca Selektivna Razrednici Suradnja s roditeljima Pedagoginja
Nastavnicko vijece Univerzalna Nastavnici Pratenje  napredovanja Pedagoginja
ucenika s teSskoama u
razvoju
Grupno savjetovanje s ciljem prevencije | Selektivna Nastavnici Prepoznavanje problema Socijalni pedagog

problema u ponasanju

u ponasanju i postupci
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5.2.PROGRAM RADA SKOLSKE AMBULANTE ZA UCENIKE

NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO DR. ANDRIJA STAMPAR
Sluzba za $kolsku i adolescentnu medicinu

Odjel — Skolska medicina Voltino

Dragutina Golika 34a

Planirani program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika srednje
Skole u Skolskoj godini 2023./2024.

1. Sistematski pregled ucenika prvih razreda (provodi se u prostorijama Odjela za
Skolsku medicinu uz nazo¢nost razrednika)

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg programa

4. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja. Provjera cijepnog
statusa i nadoknada propustenog cijepljenja protiv Difterije,Tetanusa i HPV-a
prema potrebi ( cijepe se samo necijepljeni u osmom razredu OS; cijepljenje
ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama Skole; Skole su duzne na temelju
primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj
imunizaciji — Zakon o zastiti puc¢anstva od zaraznih bolesti NN 60/1992, Pravilnik
o nac¢inu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih
bolesti NN 23/94.)

5. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

6. SavjetovaliSni rad za ucenike, roditelje 1 profesore (namijenjen ucenicima s
poteskoCama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima s nastave,
problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama — puSenje duhana,
pijenje alkohola i wuporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi
reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugo)

7.  Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina.

Kurikulumom predvideni zdravstveni odgoj za ucenike prvih i drugih razreda iz

podrucja reproduktivnog zdravlja.

Timski rad radi provodenja primjerenog oblika Skolovanja u¢enika s teSko¢ama

9. Sudjelovanje na Roditeljskim sastancima, nastavnickom vije¢u i individualni
kontakti s djelatnicima Skole i roditeljima.

©

Nadlezni lijeénik Skole
Dr. Mirna Pani¢-Koji¢
spec. Skolske medicine
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5.3. SURADNJA S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima je izuzetno znadajan segment djelatnosti Skole, a provodi se
putem roditeljskih sastanaka, Roditeljskog vije¢a i1 individualnih razgovora. S
roditeljima suraduju razrednici, pedagog, skolska lijecnica, tajnica i ravnatelj.

Predstavnici roditelja sudjeluju svojim sugestijama u radu Skole. Na roditeljskom
sastanku odabiru se predstavnici roditelja koji ¢ine Roditeljsko vijece.

Prvim roditeljskim sastancima prvih razreda nazocni su uz razrednike, ravnatelj i
¢lanovi Nastavni¢kog vijeéa. Roditelje se upoznaje s organizacijom i radom Skole,
programom za odlikase, organizacijom dopunske nastave, programom medunarodne
suradnje, Pravilnikom o nac¢inu pracenja i ocjenjivanja ucenika u osnovnim i srednjim
$kolama, Statutom Skole, Kuénim redom, Kodeksom odijevanja, nabavom udzbenika,
organizacijom prehrane (u dogovoru sa Skolom) i slobodnim aktivnostima.

Roditeljske sastanke za druge, trece 1 Cetvrte razrede organiziramo, u prvom dijelu
generacijski (uz nazoCnost ravnatelja, razrednika i dr.). Odrzavanje roditeljskih
sastanaka predvida se na pocetku Skolske godine (4 sastanka godisnje), a ukoliko se
ukaze potreba moze se odrzati i vise.

Svi razrednici redovito informiraju roditelje putem individualnih razgovora (usmenih
i telefonskih). U funkciji je i e- dnevnik. Svi predmetni nastavnici otvoreni su za
komunikaciju. U slufaju potrebe razrednici izvjeS¢uju roditelje o specificnim
situacijama u svezi s njihovog djeteta.

Za ucenike trecih i Cetvrtih razreda koje se odlucuju za nastavak obrazovanja na
visokos§kolskim ustanovama, planirane su dodatne pripreme iz matematike, hrvatskog
jezika i engleskog jezika .

Buduc¢i da svako odgojno - obrazovno razdoblje ima svoje specificnosti, razrednici u

suradnji s pedagogom, Centrom za zdravlje djece i omladine i §kolskom lije¢nicom
pripremaju teme roditeljskih sastanaka, kao i plan suradnje s roditeljima.
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6. DIJELATNICI

6.1.ZADUZENJE NASTAVNIKA ZA NASTAVNI PREDMET

Rb | Nastavnik Predmet

1. Antonija Zeba Hrvatski jezik

2. Karla Doli¢ Hrvatski jezik, etika

3. | Aleksandra Smit Geografija

4, Mislav Malevi¢ Engleski jezik

5. Engleski jezik

6. Lovro Cani¢ Njemacki jezik

7. Iva Anzulovi¢ Vjeronauk

8. Katica Srbi¢ Matematika, fizika

9. Mladen Nikolasevi¢ Tjelesna i zdravstvena kultura

10. Marija Selak Informatika, Vjezbenicka tvrtka
VT, upravljanje prodajom, komunikacijsko

11. | Marija Kovili¢ prezentacijske vjestine, marketing, bankarstvo i
osiguranje, statistika, trziste kapitala
Poslovne komunikacije, poduzetnistvo,VT,
marketing, drustveno odgovorno poslovanje,

12. | Katarina Male$ osnove turizma , upravljanje prodajom,
bankarstvo i osiguranje, komunikacijsko
prezentacijske vjestine

13, lvan Tafra Obltelj_skl posao, poduzetnis$tvo, VT, poslovne
komunikacije

% 1., Osnove ekonomije, bankarstvo i osiguranje,

14. | Ivana Coli¢ vjezbenicka tvrtka, marketing

15 | Vitomir Tafra Drl.lstveno. vodg.ovvorno poslovanje, osnove
turizma, vjezbenicka tvrtka

16. Benjamina Tafra Trmste_kapltala, pravno okruzenje poslovanja,
marketing usluga

17. | Mirela Kadijevi¢ Kemija, Biologija

18. | Amalija Cipri¢ Glazbena umjetnost
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19. | Marija Generali¢ Likovna umjetnost

20. | Magdalena Vukovi¢ Povijest

21. | Valentina Seiter povijest

22. | Dorotea Habazin Latinski jezik

23. | Sanjin Lini¢ Psihologija
Osnove ra¢unovodstva, ra¢unovodstvo

. proizvodnje 1  trgovine,  poduzetnicko

24. Dragan Vukelja raCunovodstvo, raCunovodstvo troSkova I
imovine

25. | Stjepan Dominkovié¢ Matematika

26. | Antonijo Hromié¢ Matematika

6.2.TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

Temeljem ¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(N. N. br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 7/17) 1 Pravilnika o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (N.
N. 94/10) utvrdena je norma neposrednog odgojno-obrazovnog rada te su tjednim
zaduzenjem utvrdeni odgojno-obrazovni i drugi poslovi kako slijedi.

Nastava
Nastava predstavlja neposredan odgojno-obrazovni rad, a moze biti redovna,
izborna, dodatna, dopunska i fakultativna te ukljucuje pripreme i pracenje.

RazredniStvo

Poslovi razrednika u neposrednom radu s u€enicima u tjednom zaduzenju iznose
2 sata, a ukljucuju 1 dodatne administrativne poslove razrednika u trajanju od 4
sata.

Dodatni i dopunski odgojno-obrazovni rad

Dopunska nastava je nastava za skupine ucenika kojima je potrebna pomo¢ pri
ucenju zbog bolesti i drugih opravdanih razloga zaostaju u znanju iz pojedinih
predmeta relevantnih za vrstu Skole ili program izobrazbe koji utvrduje
Nastavnicko vijece, priprema ucenika za drzavnu maturu i zavrsni rad te izvedba
programa Skolskog sportskog kluba 1 drugih Skolskih klubova ili udruga ucenika.
Dodatna je nastava nastava za skupine darovitih ucenika prema dodatnim
sadrzajima iz nastavnih predmeta koje utvrduje nastavnicko vijece, rad s ucenicima
koji se pripremaju za natjecanja iz znanja i umijeca.

Organizacijski poslovi

U organizacijske poslove ubrajamo voditeljstvo vjezbi, voditeljstva kabineta,
voditeljstvo smjene, deZzurstva nastavnika, satniCarstvo, poslove ispitnog
koordinatora za drzavnu maturu te organizaciju predmetnih, razrednih 1
razlikovnih ispita.
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Ostali poslovi tijekom nastavne godine

U ostale poslove, koji se izvode tijekom nastavne godine, ubrajamo stru¢no-
metodicku pripremu za rad, razredni¢ko-administrativne poslove, rad u stru¢nim i
upravnim tijelima S$kole, stru¢no usavrSavanje, izrada rasporeda sati , izradu
analiza 1 izvjeS¢a, mentorstvo tijekom izradbe i1 obrane zavr$nih radova, vodenje
pedagoske dokumentacije, estetsko uredenje Skole, sudjelovanje na sjednicama
struénih tijela skole i stru¢nih vijeca, suradnju s roditeljima, provodenje javne i
kulturne djelatnosti Skole, dezurstvo u Skoli, organizaciju i provodenje stru¢nih
izleta i ekskurzija, organizacija natjecanja, izvannastavne aktivnosti te ostale
poslove.

Ostali poslovi u tjednima kad nema nastave

Ostali poslovi koji se izvode u tjednima kad nema nastave su dopunski rad,
razrednicko administrativni poslovi, poslovi analize rezultata rada na kraju prvog
polugodista i na kraju nastavne i Skolske godine, planiranje i vodenje ekskurzija,
poslovi planiranja 1 programiranja, rad u upisnim povjerenstvima, stru¢no
usavrSavanje, izrada planova i programa, izrada izvje$¢a, provodenje popravnih,
predmetnih, razrednih i razlikovnih ispita, poslovi vezani uz izradu i obranu
zavr$nog rada, poslovi vezani uz provodenje nacionalnih ispita i ispita drzavne
mature, suradnja s roditeljima, rad u stru¢nim tijelima Skole i izvan nje, javna i
kulturna djelatnost $kole, struéno razvojni 1 organizacijski poslovi,
samovrednovanje, provodenje inventure te ostali poslovi po odluci ravnateljice.

Napomena: Rjesenja o tjednom zaduZenju zaposlenih sastavni su dio godisnjeg
programa rada Skole (prilog).

6.3.ZADUZENJA OSTALIH DJELATNIKA

UPRAVNA SLUZBA SKOLE
rb. ime i prezime djelatnika radna mjesta prema sistematizaciji poslova
1. | Katica Srbi¢ Ravnatelj
2. | Renata Benac Tajnik
3. | Ana Satovié Voditeljica u¢enicke referade
4. |e.b.s.obrt Racunovodstvo

STRUCNO - PEDAGOSKA SLUZBA SKOLE

rb. Ime i prezime djelatnika radna mjesta prema sistematizaciji poslova

1. | Magdalena Vukovi¢ Pedagog
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OSTALI

rb. Ime i prezime djelatnika Radna mjesta prema sistematizaciji poslova
1. | Zdenka Majzelj Spremacica
2. | Kristijan Marens¢ak Tehnicka podrska

6.4.POSEBNI POSLOVI

Za uredivanje mreZne stranice zaduZeni su:
- Kristijan Maren$¢ak
- Karla Doli¢
- Antonija Zeba

Tijekom godine nastavit ¢e se provedba preventivnih programa u koordinaciji s timom
za Skolski preventivni program koji ¢ine:

— Magdalena Vukovié, Skolska pedagoginja; voditeljica

— Mirela Kadijevi¢

Osoba za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih uz zastitu dostojanstva radnika:
Dragan Vukelja

Povjerenik zastite na radu: Dragan Vukelja
Ovlastenik zastite na radu: Mladen NikolaSevié¢

Sluzbenica za pravo na pristup informacijama: Ana Satovi¢
Administrator e-dnevnika: Marija Selak
Administratorica e-matice: Ana Satovi¢

Upisno povjerenstvo (e- upisi):
- Katica Srbi¢, ravnateljica
- Antonija Zeba, predsjednik upisnog povjerenstva
- Magdalena Vukovi¢, ¢lan
- Dragan Vukelja, ¢lan

Povjerenstvo za kvalitetu:
- Katica Srbi¢, predsjednica
- Katarina Males, predstavnica Nastavnickog vijeca
- Tea Runtas, predstavnica ucenika
- Martina Culjak, predstavnik roditelja
- u trenutku donoSenja GodiSnjeg plana 1 programa rada Osniva¢ jo$ nije
imenovao predstavnika u Povjerenstvo za kvalitetu
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Tim za samovrednovanje:
- Katarina Males, voditelj tima i koordinator samovrednovanja
- Antonija Zeba
- Mirela Kadijevi¢

Skolsko ispitno povjerenstvo:
- Katica Srbi¢, ravnateljica
- Karla Doli¢, ispitni coordinator
- Mirela Kadijevi¢, zamjenik ispitnog koordinatora
- Mladen NikolaSevié¢
- Dragan Vukelja
- Antonija Zeba
- Katarina Males

32



7. PLAN RADA STRUCNHI TIJELA, STRUCNIH SURADNIKA,
RAZREDNIKA | TIJELA UPRAVLJANJA

7.1 PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Vrijeme realizacije: RUJAN

Teme:

Organizacija nove $kolske godine. Pravilnici i Vremenici. Izrada Skolskog kurikuluma
1 Godisnjeg plana i1 programa, Ku¢ni red, Kodeks odijevanja, Ucenicko 1 Roditeljsko
vije¢e, Odnos prema radu

Nositelji teme: ravnatelj, pedagog

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: LISTOPAD

Teme:

Donosenje GPP-a i1 $kolskog kurikuluma, razno
Nositelji teme:  ravnatelj, pedagog, voditelji aktivnosti
Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: STUDENI

Teme:

Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa,uspjeh u¢enika, pedagoske mjere
i mjere za poboljSanje rada, razno

Nositelji teme: ravnatelj, pedagog, razrednici, voditelji aktivnosti

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

PROSUDBENI ODBOR

- 1menovanje ¢lanova prosudbenog odbora

- tvrdivanje tema za Izradbu 1 obranu Zavr$nog rada

Vrijeme realizacije: PROSINAC

Teme:

Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa,uspjeh u¢enika, pedagoske mjere
1 mjere za poboljSanje rada, razno

Nositelji teme: ravnatelj, pedagog, razrednici, voditelji aktivnosti

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: SITIECANJ

Teme:

Priprema za pocetak II. polugodista, analiza rada, realizacija nastavnog plana i
programa,uspjeh ucenika, pedagoske mjere i mjere za poboljSanje rada, razno
Nositelji teme: ravnatelj, pedagog, razrednici, voditelji aktivnosti

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca
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Vrijeme realizacije: 0ZUJAK

Teme:

Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa,uspjeh ucenika, pedagoske mjere
1 mjere za poboljsanje rada, razno

Nositelji teme: ravnatelj, pedagog, razrednici, voditelji aktivnosti
Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: SVIBANJ

Teme:

Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa,uspjeh u¢enika, pedagoske mjere

1 mjere za poboljSanje rada, uspjeh ucenika cetvrtih razreda na kraju nastavne godine,

razredna i nastavniCko vijeée, isprac¢aj maturanata, polaganje drzavne mature, Zavrsni

rad, maturalna vecera, rostiljada,razno

Nositelji teme: ravnatelj, pedagog, razrednici, ispitni koordinator, voditelji
aktivnosti

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: LIPANJ

Teme:

Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa,uspjeh ucenika, pedagoske mjere
i mjere za poboljSanje rada, , razredni ispiti 1 dopunski rad za ucenike, Organizacija
rada na kraju nastavne godine,Organizacija upisa u prve razrede, razno

Nositelji teme:  ravnatelj, pedagog, razrednici

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: SRPANJ
Teme:

Rezultati razrednih ispita i dopunskog rada za ucenike prvih, drugih i tre¢ih razreda,
rezultati polaganja drzavne mature, dostava svjedodzbi drzavne mature, prijava za
jesenski rok polaganja drzavne mature, Organizacija rada u novoj Skolskoj godini,
pripreme za izradu izvedbenih planova, kvantitativna i kvalitativna analiza uspjeha
ucenika na kraju nastavne godine, razno
Nositelji teme: ravnatelj, pedagog, razrednici, voditelji aktivnosti
Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca

Vrijeme realizacije: KOLOVOZ

Teme:

Jesenski rok drzavne mature, razredni, popravni ispiti, Rezultati uspjeha ucenika na
kraju Skolske godine i priprema za novu $kolsku godinu, roditeljski sastanak za prve
razrede, razno

Nositelji teme:  ravnatelj, pedagog, razrednici, voditelji aktivnosti

Sudionici: svi ¢lanovi Nastavnickog vijec¢a

- Rezultati popravnih ispita i jesenskog roka ZavrSnog ispita, IzvjeS¢e o radu u
Skolskoj godini 2023./2024.
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PLAN RAZREDNIH VIJECA SK. GOD. 2023./2024.

Teme

Mjesec

Napomena

Upoznavanje sa strukturom razreda te
sa posebitostima ucenika

rujan/ listopad .

Pracenje uspjeha i izostanaka ucenika/
tekuca problematika

Studeni/ prosinac

Tekuca problematika

Sijecanj-lipanj

Utvrdivanje uspjeha i vladanja svakog
pojedinog u¢enika

lipanj

Napomena:

Razredna vijeca su planirana na temelju pracenja socijalne kohezije i odnosa u
razredu kao i pracenja uspjeha i izostanaka. S obzirom da su nastavnicka vijeca
koncipirana na nacin da se doticemo razrednih posebitosti planirani broj razrednih
vijeca zadovoljava protok svih potrebnih informacija.

7.2.PROGRAM RADA RAZREDNIKA

e Obiljezavanje znadajnih datuma u suglasju s kalendarom Skole

I. RAZREDI
ot
3| = Tema nositelj napomena
2 (%]
1. | Upoznavanje ucenika s nastavnim | Ravnateljica, pedagog i
planom i  programom  Privatne | razrednik/ca

Skole, specificnostima Skole

gimnazije 1 ekonomske Skole Katarina
Zrinski, s Kuénim redom, kalendarom

Prehrambeni stilovi — zdrav naéin Zivota

2. | Pedagoska radionica: ,,Bolje  se | Razrednik/ca, pedagog
upoznajmo!”
§ 3. | lzbor razrednog rukovodstva | Razrednik/ca
ad (anketiranje ucenika)
4, Razrednik/ca, pedagog,
nastavnik TZK i
biologije, Skolska

lijecnica
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5. " Razrednik/ca,
Poslovne srijede i .
Nastavnicko vijece
6. | Medunarodni  tjedan  odgoja 1 | Nastavnicko vijece
obrazovanja- sudjelovanje u izradi i
provedbi programa MTOO-a
7. | Nova skola-izazovi i odluke Kkoje | Nastavnicko vijeée i
donosimo razrednik/ca
-‘g_ 8. | Postovanje razli¢itosti- Kako prihvacati | Pedagog i razrednik/ca
= druge i biti prihva¢en (pedagoska
— radionica)
9. | Vrijednosti izbora zivotnog | Razrednik/ca i pedagog
stila/pripadnost subkulturalnim
skupinama
E 10{ Tribina: Moderne ovisnosti Pedagog i razrednik/ca
5:; 11) Prevencija nasilja i nasilnickog | Nastavni¢ko  vije¢e i
ponasanja kod adolescenata razrednik/ca
12] Neprimjerene pojavnosti u $koli i | Pedagog, razrednik/ca
okolini
13| Alkohol, cigarete i1 opojne droge- | Pedagog, razrednik/ca
S eksperimentiranje u adolescentskoj dobi
'% 14 Priprema  Bozi¢ne  predstave i | Nastavnicko vijece i
a prezentacija razrednik/ca
15] Ocjene, vladanje i izostanci Razrednik/ca
16/ Rizi¢na ponasanja i posljedice na | Nastavnicko vijece i
obrazovanje te profesionalni razvoj i | razrednik/ca, pedagog,
. karijeru Skolska lijeCnica
g 17] Posjet kinu, kazaliStu, muzejima, | Nastavnicko vijece,
:.(% izlozbenim prostorima pedagog i razrednik/ca
18| Upoznavanje ucenika s ulogom, | Nastavnicko vije¢e i
znaCajkama 1 zadacima  struéne | razrednik/ca
prakse/projektne nastave
19] Valentinovo razrednik/ca
3 |2 Kreativno i kriticko misljene Nastavnicko vijece i
= razrednik/ca
> | 21] Razvijanje  vjestina  potrebnih  za | Ravnateljica, pedagog i
odgovorno spolno ponasanje razrednik/ca
22| Razvijanje  vjestina  potrebnih  za | Skolska lije¢nica,
odgovorno spolno ponasanje, II. pedagog i razrednik/ca
23] L .. .. Nastavnicko vijece,
Otvorena pitanja (na prijedlog ucenika) razrednik/ca
~ 24 Komunikacija u vezi Pedagog, razrednik/ca
=1 25 Nenasilna komunikacija — borba protiv | Pedagog i razrednik/ca
o agresivnosti
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26/ PonasSanje ucenika u i izvan $kole Pedagog/razrednik/ca
| 27] Funkcioniranje razrednog | Pedagog i razrednik/ca
g odjela/sociometrija
E 28/ lzostanci: poseban osvrt na | Pedagog i razrednik/ca
neopravdano izostajanje, razgovor o
Skolskim obvezama i disciplini
29/ Dan §kole Pedagog i razrednik/ca
30/ Devijacije u ponasanju te kako ih se | Pedagog i razrednik/ca
rijesiti?
|31 Nastavnik tjelesne i
g Vaznost sporta u svakodnevnom Zzivotu | zdravstvene  kulture i
'US) razrednik/ca
32/ Asertivost ili kako se zauzeti za sebe Pedagog i razrednik/ca
33| Upoznavanje ucenika s projektom | Razrednik/ca — nastavnik
ucenja engleskog jezika u Oxfordu u | engleskog jezika
drugom razredu Skole
34/ Priprema proslave za kraj nastavne | Nastavnicko vijeée i
= godine razrednik/ca
8 |35] Analiza uspjeha uCenika na kraju | Razrednik/ca
= nastavne godine: ocjene, vladanje i
izostanci
1. RAZREDI
o Tema Nositelj Napomena
[ +—
2 |&
=
1. |Upoznavanje ucenika s organizacijom zivota iRavnateljica,
rada u novoj Skolskoj godini/Upoznavanje sajpedagog i
svim aktualnim pravilnicima razrednik/ca
2. |Izbor razrednog rukovodstva (anketiranjeRazrednik/ca
ucenika)
3. |Analiza uspjeha u prosloj skolskoj godini — kakoRazrednica
ove godine biti jo§ bolji (izrada plana
unapredenja)
4, PRAVILNA PREHRANA Razrednik/ca, dodaci prehrani
- Dodaci prehrani nastavnik TZK deklaracije
= prehrambenih
o proizvoda
5. [Poslovne srijede Razrednik/ca
6. [Tema po izboru uéenika Razrednik/ca
< |- |MENTALNO ZDRAVLJE Razrednik/ca, lijekovi, posljedice
§ Posljedice uzimanjg lijekova i drugih sredstavapedagog, ékolskiy;i.manja lijekova
k] na mentalno zdravlje lijeCnik i/ili sredstava
- ovisnosti
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zlouporaba

lijekova Stetne
posljedice
ovisnosti
8. |[MENTALNO ZDRAVLJE Razrednik/ca, Slobodno vrijeme
Slobodno vrijeme i kako ga $to kvalitetnijepedagog
koristiti
9. [Terenska nastava Razrednik/ca
10. [Priprema za Medunarodni tjedan odgoja iRazrednik/ca - smjeStaj ucenika,
obrazovanja projektni zadaci
11. |MTOO Razrednik/ca - zadaci iz
s ekonomske grupe
g predmeta
12, |Analiza izostanaka Razredniki/ca,
13. [Humanitarni rad ucenika i $kole Pedagog, - posjet domovima,
razrednik/ca institucijama,
humanitarno
djelovanje
14. |Pripreme za Oxford Razrednik/ca,
nastavnik engleskog
jezika
o |15 |Analiza uspjeha ucenika na polugodistu: ocjene,Razrednik/ca
£ vladanje i izostanci
8 |16. |Priprema Bozi¢ne predstave i prezentacija Nastavnicko vijece i
o razrednik/ca
17. |[Evaluacija i samoevaluacija sa ucenja engleskogNastavnicko vijece i
jezika u Oxfordu razrednik/ca
18. [PRIMJERENO PONASANIJE Razrednik/ca neprimjereno
Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini ponasanje
(pedagoska radionica) modeli
g (ne)primjerene
2 komunikacije
“2 119. |Osobna higijena Razrednik/ca
20. [Upoznavanje ucenika s ulogom, znacajkama iRazrednik/ca i
zadacima stru¢ne prakse/projektne nastave nastavnici zaduZzeni
za organizaciju
prakse/projektne
nastave
21. [Kultura Skole Razrednik/ca pozitivna kulturd
Skole
22. |Kockanje i kladenje adolescenata mladih-Razredniki/ca, igre mna srecu,
moderna ovisnost!? pedagog, skolskiutjecaj medija na|
lijecnik kockanje
>§ kladenje i igara na
s srecu
> Vjerojatnost
23. |Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje sredstavaRazrednik/ca posljedice rizi¢nih
ovisnosti ponasanja
rjeSavanje
%4 problema
;g donosenje odluka,

razvijanje
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odgovornosti  kao

zivotne vjestine

razrednik/ca

24. [Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovornoRazredniki/ca, mitovi i ¢injenice of
spolno ponasanje Skolska lije¢nica spolno prenosivim
infekcijama
(bolestima)
asertivno
komuniciranje
25. |Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovornoRazredniki/ca, mitovi i ¢injenice of
spolno ponasanje Skolska lijecnica spolno prenosivim
infekcijama
(bolestima)
asertivno
komuniciranje
26. [Spolno/ rodno nasilje i nasilje u vezama Razrednik/ca, nasilje
pedagog spolno nasilje
rodno uvjetovano
nasilje
nasilje u
imladenackim
vezama
27. (Spolno/ rodno nasilje i nasilje u vezama Razrednik/ca, nasilje
pedagog spolno nasilje
rodno uvjetovano
nasilje
nasilje u
mladenackim
vezama
28. |Analiza uspjeha i izostanaka Razrednik/ca
'S 9. |lzostanci: poseban osvrt na neopravdanoRazrednik/ca
§ izostajanje, razgovor o skolskim obvezama i
= disciplini (planovi unapredenja)
30. |Pripreme za dan Skole Razrednik/ca, NV
31. [Dan skole Razrednik/ca, NV
32. |[Vaznost sporta u svakodnevnom zivotu Nastavnik tjelesne i
zdravstvene kulture i
5 razrednik/ca
-§ 33. |[Razgovor o ponaSanju pojedinca unutarRazrednik/ca i
n razrednog kolektiva pedagog
34. |Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavneRazrednik/ca
= godine: ocjene, vladanje i izostanci
&8 35. |Proslave za kraj nastavne godine - INastavni¢ko vijece i
-
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1. RAZREDI

Mjesec | Sat Tema Nositelj Napomena
Rujan 1. Upoznavanje s organizacijom | Razrednik/ca | Kalendar Skole,
zivota 1 rada u novoj Skolskoj Pravilnici, Kuéni red i
godini Kodeks odijevanja
2. Biranje razrednog rukovodstva, | Razrednik/ca | Odabir predsjednika,
pitanja u¢enika zamjenika,
- GOO blagajnika, ucenika u
ucenickom vijecu
GOO
3. Drzavna matura i tijek priprema | Razrednik/ca | *Ukljucivanje
Ispitnog koodinatora
4. Analiza uspjeSnosti u prosloj | Razrednik/ca | Mjere poticanja i
godini — ,,Kako se u ovoj godini spreCavanja
uskladiti sa okolnostima?*
osvrt na zivot sa Covidom-19
Listopad | 5. Analiza izostanaka Razrednik/ca | Potencijalno:  mijere
spreavanja
6. Zivjeti zdravo: Pravilna prehrana | Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj
kod povecanih umnih i tjelesnih
napora
7. Zivieti  zdravo:  Dono3enje | Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj
zivotnih  odluka u razli¢itim | Nastavnik
Zivotnim situacijama TZK-a
8. Njegovanje ekoloskog ponasanja | Razrednik/ca, | Kako uljepsati
u skolskoj zgradi i oko nje NV okolinu  koja nas
- GOO okruzuje?
GOO
Studeni | 9. Pripreme za Medunarodni tjedan | Razrednik/ca | Potencijalno:
odgoja i obrazovanja organiziranje u on-
line okruzenju
10. Vrednovanje Medunarodnog | Razrednik/ca
tjedna i popratnih aktivnosti
11. Zivjeti  zdravo:  Planiranje | Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj
buduénosti Pedagoginja
12. Zivjeti  zdravo:  Planiranje | Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj
buduénosti Pedagoginja
Prosinac | 13. Analiza izostanaka te plan | Razrednik/ca | Potencijalno: mijere
unapredenja sprecavanja.
14, Pedagoska  radionica: ,,Moj | Razrednik/ca,
odnos sa roditeljima“
15. Analiza 1. polugodista , Bozi¢na | Razrednik/ca | Mjere spreCavanja i
priredba poticanja
Sijecanj | 16. Volontiranje i dobrotvorni | Razrednik/ca | GOO
drustveni rad
Veljaca | 17. Prevencija nasilja i nasilni¢kih | Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj

ponasSanja u razli¢itim
okolnostima — u vezi, sportu,...

Pedagoginja

GOO
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18. Analiza izostanaka Razrednik/ca | Usko povezano s
roditeljskim
sastankom

19. Aktualnosti vezane uz | Razrednik/ca | Samopouzdanje i

funkcioniranje razrednog odjela samopoStovanje
Ozujak | 20. Pripreme za terensku nastavu + | Razrednik/ca | Ponasanje i zaduzenja
Analiza izostanaka
21. Rizi¢na ponasanja adolescenata | Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj
Pedagoginja
22. Alkohol i promet Razrednik/ca | Zdravstveni odgoj
PU
Zagrebacka
23. Maturalno putovanje Razrednik Razgovor
Travanj | 24. Analiza izostanaka Razrednik Mjere spreCavanja
25. Utjecaj sredstava ovisnosti na | Razrednik/ca, | Zdravstveni odgoj
drustveni i profesionalni zivot te | Pedagoginja
karijeru, Uskr$nji praznici
26. Prevencija rizi¢nih ponaSanja — | Razrednik/ca, | Zdravstveni odgoj
maturalno putovanje Pedagoginja
Svibanj | 27. Pripreme za proslavu povodom | Razrednik/ca i | Mjere sprecavanja
Dana $kole + Analiza izostanaka | djelatnici  te
ucenici Skole
28. Sudjelovanje u manifestacijama | Razrednik/ca | Upoznavanje S
Dojdi osmas, Ispra¢aj maturanata protokolom
29. Razvijanje vjeStina potrebnih za | Razrednik/ca, | Zdravstveni 0odgoj
odgovorno spolno ponasanje Lijec¢nica
Skolske
medicine
30. Brak, roditeljstvo i obitelj Razrednik/ca, | Zdravstveni odgoj
Pedagoginja GOO
31. Stereotipi o spolnosti, spolno | Razrednik/ca, | Zdravstveni odgoj
zdravlje i spolna prava Pedagoginja
Lipanj 32. Stigmatizacija i1 diskriminacija | Razrednik/ca, | Zdravstveni odgoj

33. seksualnih manjina (11 11) Pedagoginja

34. Maturalno putovanje, Analiza | Razrednik/ca | Razgovor

izostanaka

35. Proslava povodom kraja nastavne | Svi ucenici i | Protokol

godine

zaposlenici
Skole
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IV. RAZREDI

Tema Nositelj Napomena
:
S| 8
1. | Upoznavanje s organizacijom zivota i rada | Razrednik/ca | Ku¢ni  red,
u novoj Skolskoj godini Osvrt na sve
relevantne
pravilnike
2. | Biranje razrednog rukovodstva (na temelju | Razrednik/ca | GOO
anktiranja i sociometrije ucenika)
3. | ,,Kako olaksano komunicirati sa svojim | Razrednik/ca | Zdravstveni
vr$njacima‘““-ped.radionica Pedagog odgoj
4. | Priprema ucenika za terensku nastavu Razrednik/ca | Istrazivacki
zadaci
5. | Analiza mjeseca/plan unapredenja Razrednik/ca | Izostanci,
potencijalne
c mjere
= poticanja i
o sprjecavanja
6. | Evaluacija sa 1. terenske nastave Razrednik/ca
7. | Zivjeti zdravo:Pravilna prehrana kod | Razrednik/ca | Zdravstveni
poveéanih umnih i tjelesnih napora 0dgoj
8. | ,Ekoloska osvjeStenost u vlastitom | Razrednik/ca, | GOO
= dvoristu* NV
8 | 9. | Odgovornost-zivotna viestina Razrednik/ca, | Zdravstveni
o .
k7 Pedagog odgoj, GOO
— | 10. | Analiza izostanaka te plan unapredenja Razrednik/ca
11. | Aktivno slusanje i proaktivno ponasanje | Razrednik/ca, | GOO,
(igranje uloga) Pedagog Zdravstveni
0dgoj
| 12.| Prevencija rizi¢nih spolnih ponaSanja u | Razrednik/ca, | Zdravstveni
é adolescenata (1.dio) E’edagog, 0dgoj
3 Skolska
» lije¢nica
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,,Oprostaj maturanata®

NV

13. | Medunarodni tjedan odgoja i obrazovanja | Razrednik/ca, | Priprema
NV radionica,
potencijalni
smjestaj
ucenika
14. | Razgovor o temama koje predloze ucenici | Razrednik/ca,
Pedagog
15. | Moderne ovisnosti Razrednik/ca | Obiljezavanje
Pedagog mjeseca
borbe protiv
o | 16. | Analiza uspjeha ucenika (plan | Razrednik/ca | Ovisnosti
& unapredenja) pedagog
8 | 17. | Priprema BoZi¢ne priredbe Razrednik/ca,
o NV
18. | Analiza izostanaka u¢enika — posebni osvrt | Razrednik/ca
na neopravdano izostajanje
19. | Volonterizam i prosocijalnno ponasanje Razrednik/ca, | GOO
— Pedagog
)g 20. | Tolerancija prema drugacijima | Razrednik/ca | Zdravstveni
2 (Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih | Pedagog odgoj, GOO
A manjina 1.)
21. | Tolerancija prema drugacijima | Razrednik/ca | Zdravstveni
(Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih | Pedagog odgoj, GOO
manjina 2.)
22. | Nenasilna komunikacija , kako biti | Razrednik/ca, | Zdravstveni
asertivniji? Pedagog odgoj, GOO
>§ 23. | Pripreme za fasnik Razrednik/ca,
5 NV
> | 24. | Analiza uspjeha i neopravdani izostanci Razrednik/ca
25. | Terenska nastava- priprema Razrednik/ca
26. | Priprema za struénu praksu/Projektne | Razrednik/ca,
aktivnosti NV
27. | Pripreme za sajam vjezbenickih tvrtki razrednik
28. | Sajam razrednik,
ravnateljica,
= Nastavnicko 1
2 Razredno
o vijede
< | 29. | Obiljezavanje Dana Skole Razrednik/ca,
S NV
9 30. | Pripreme za norijadu i maturalnu vecer Razrednik/ca
31. | Priprema proslave za kraj nastavne godine | Razredniki/ca,
< NV
-‘;‘ 32. | Oprostaj od razrednika, profesora — | Razrednik/ca,
(]
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7.3 PLAN I PROGRAM SKOLSKOG ODBORA

Rujan/ listopad

- Usvajanje Izvjesca o radu u Skolskoj godini 2022./2023.

- Donosenje odluke o vremeniku izrade i obrane zavr$nog rada

- Donosenje Skolskog kurikuluma

- Donosenje GodiSnjeg plana i programa rada za Skolsku godinu 2023./2024.

- Donosenje normativnih akata u nadleznosti Skolskog odbora

- Analiza izvje§¢a o postignutim rezultatima u odgojno - obrazovnom radu Skole
- Analiza molbi i zalbi uc¢enika

- Medunarodna suradnja, projekti

studeni

- Planiranje i prac¢enje materijalnih troskova

- Odlucivanje o pravima i obvezama iz radnog odnosa
- Priprema humanitarnih aktivnosti

prosinac
- Analiza rada u prvom polugodistu

- Priprema i analiza humanitarnih aktivnosti
- Priprema i dogovor o maturalnim putovanjima cetvrtih razreda
- Popis osnovnih sredstava i ostale imovine (inventura)

sijecanj, veljaca, ozujak i travanj

- Upis ucenika u Skolsku godinu 2024./25.

- Planiranje i prac¢enje materijalnih troskova

- Donosenje normativnih akata u nadleznosti Skolskog odbora (po potrebi)
- Donosenje proraéuna Skole te godi$njeg obracuna

Svibanj / lipanj

- Dan Skole

- Razmatranje izvje$¢a o kraju nastavne godine — Zavrs$ni ispit
- Pripreme za upis u slijedecu Skolsku godinu

Predsjednik Skolskog odbora:
Vitomir Tafra, mag.oec.
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7.4 PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

1.Poslovi planiranja

-izrada Godi3njeg plana i programa rada Skole

-izrada Skolskog kurikuluma

-izrada vremenika rada Skole

-izrada plana i programa rada ravnatelja

-planiranje i programiranje rada Nastavni¢kog i Razrednih vije¢a

-planiranje rada Roditeljskog vije¢a

-uvid u izradu izvedbenih planova i programa rada nastavnika i stru¢nih suradnika
-sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja nastavnika pripravnika u samostalni
odgojni rad i novih zaposlenika

-planiranje uvodenja inovacija u odgojno-obrazovni rad

-sudjelovanje u izradi finacijskog plana

-sudjelovanje u izradi plana opremanja Skole

-pracenje izmjena i dopuna Zakona i pravilnika u podrucju obrazovanja

2.Poslovi organizacije rada Skole

-odredivanje zaduZenja nastavnika, struénih suradnika i ostalih zaposlenika Skole
-odredivanje namjene unutrasnjeg Skolskog prostora radi boljeg koristenja
-odredivanje dezurstva nastavnika i ucenika

-briga o pravilnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati

-sudjelovanje u organizaciji projektne nastave, terenske nastave, Poslovne srijede
-sudjelovanje u organizaciji izleta za odlikase

-sudjelovanje u organizaciji posjeta partner skolama

-sudjelovanje u organizaciji i posjet medunarodnim sajmovima vjezbeni¢kih tvrtki
-dogovor o izradi plana i programa stru¢nih aktiva i organizacija rada stru¢nih aktiva
-sudjelovanje u organizaciji sveSanih obiljezavanja blagdana, dana Skole i ostalih
vaznih nadnevaka

-sudjelovanje u organizaciji polaganja stru¢nih ispita pripravnika

-sudjelovanje u organizaciji isprac¢aja maturanata, maturalne vecCere, zadnjeg dana
nastave

-sudjelovanje u organizaciji kolektivnog struénog usvrsavanja

-organizacija rada ispititnog povjerenstva za razredne, dopunske i razlikovne ispite
-oganizacija provedbe Drzavne mature i strukovnog zavr$nog ispita

-organizacija upisa u¢enika

-organizacija izrada izvjesca o radu-zaduzenja

3.Poslovi vodenja

-sazivanje 1 vodenje sjednica Nastavni¢kog vijeca

-sazivanje i1 vodenje Prosudbenog odbora

-sazivanje 1 Povjerenstva za provedbu Drzavne mature

-briga o radu Razrednih vijeca i Stru¢nih aktiva u Skoli

-briga o radu Ispitnog odbora

-poticanje nastavnika i stru¢nih suradnika na stru¢no usavrSavanje
-poticanje djelatnika na timski rad i bolje rezultate

-briga o odgovornom odnosu zaposlenika i u¢enika prema skoli i Skolskoj imovini
-zastupanje 1 predstavljanje Skole

-podnosenje izvijescéa i drugim nadleznim tijelima o radu i poslovanju skole
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4.Nastava

-nazo¢nost nastavnom procesu (svakom nastavniku) s ciljem organiziranja i pracenja
nastavnog rada

- nastava

5.Praéenje, promicanje i vrednovanje i ostvarivanje plana i programa Skole
-pedagosko-instruktivni rad, pra¢enje odgojno —obrazovnog procesa (prac¢enje rada
nastavnika i nastavnika pripravnika)

-uvid u ostvarivanje programa rada nastavnika (pracenje ralizacije programa)

-uvid u ostvarivanje programe rada fakultativne nastave, dodatne nastave, dopunske
nastave, slobodnih aktivnost,

-uvid 1 pracenje ostvarivanje razlikovnih sadrzaja za drzavnu maturu

-uvid u ostvarivanje programa rada razrednika

-prac¢enja izostanaka ucenika s nastave i uvid u razloge izostanaka

-pracenje ucenika s statusom sportasa

-prac¢enje ostvarivanja suradnje s roditeljima (roditeljski sastanci ili individualni
kontakti)

-pracenje i ostvarivanje programa pripravnickog staza

-pracenje rada ispitnih povjerenstava

-praenje pravovremenog ispunjavanja pedagosSke dokumentacije

-ras¢lamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na kraju polugodista i na kraju
nastavne, Skolske godine prosudba isticanje dobrih rezultata te iznoSenje prijedloga za
unapredivanje rada Skole

-briga o provedbi odluka stru¢nih tijela skole

-briga o donoSenju ocjene o rezultatima odgojno-obrazovnog rada

-pregled pedagoske dokumentacije

6. Administrativno-upravni poslovi

-rad 1 suradnja s tajnicom Skole

-pracenje primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i naputaka Ministarstva
znanosti , obrazovanja i $porta i internih pravila

-uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja pedagoske i administrativno-upravne
dokumentacije

-briga o pravodobnosti dostavljanja odluka Skolskog odbora, Nastavni¢kog vijeca i
drugih tijela

-donosenje odluka o osnivanju stru¢nih skupova i pomo¢nih tijela neophodnih za rad
Skole

-izrada izvje$¢a o radu

-potpisivanje javnih isprava

7. Financijski-ra¢unovodstveni poslovi

-suradnja s ra¢unovodstvom pri izradi financijskog plana Skole, izvje$¢a i zavrs$nih
rac¢una o financijskom poslovanju

-briga o pribavljanju financijskih sredstava

-suglasnost oko isplate sredstava po prispjelim rac¢unima

8. Poslovi zastite na radu i odrzavanja
-kontrola i pracenje primjene Pravilnika o zastiti na radu

wewv o7

-briga 0 odrzavanju, ¢is¢enju i uredenju Skolske zgrade
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9. Suradnja s vaZznim ustanovama

-suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

-suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje

-suradnja s Agencijom za obrazovanje

-suradnja s Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih
-suradnja s Ministarstvom gospodarstva, rada i poduzetnistva

-suradnja s Hrvatskom gospodarskom komorom

-suradnja s Udrugom srednjoskolskih ravnatelja

-suradnja s Udrugom srednjoskolskih ravnatelja zagrebackim ogrankom
-suradnja s Dje¢jom bolnicom Zagreb

-suradnja s ostalim Skolama

-suradnja s Europskim domom

-suradnja s Hrvatskom udugom poslodavaca

-suradnja s SkupsStinom grada Zagreba

-suradnja s UMIS-SMEA

10. Stru¢no usavrsSavanje

-sudjelovanje u radu struénih skupova za ravnatelje koje organizira: Ministarstvo
znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i obrazovanje, Agencija za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih, Ministarstvo gospodarstva, rada i poduzetni$tva,
Hrvatska gospodarska komora, Udruga srednjoskolskih ravnatelja, Nacionalni centar
za vanjsko vrednovanje obrazovanja.
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7.5 PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
Skolska godina 2023./2024.
Pedagoginja: Magdalena Vukovi¢, mag. paed. et mag. educ. hist.

PODRUCJE RADA CILJ/SVRHA SADRZAJ I AKTIVNOSTI | ISHODI SURADNICI PREDVIDENO VRIJEME
REALIZACIJE/BROJ
SATI
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
1. Neposredni % Pruziti podrsku % Provoditi savjetodavni % Analizira tijek Nastavnici Tijekom godine
odgojno-obrazovni udenicima u rad s u¢enicima kognitivnog, Razrednici
rad s u¢enicima uspjesnom % Planirati otvoreni sat za emocionalnog, Ucenici 8 do 10 sati tjedno
odrastanju kroz ucenike socijalnog i tjelesnog | Ravnateljica
afirmaciju osobnih, % Provoditi pedagoske razvoja u svrhu
obrazovnih i radionice i predavanja razumijevanja potreba
socijalnih ciljeva i % Utvrditi potrebe i i mogucénosti uéenika
pomoc¢ u postizanju ocekivanja ucenika + Provodi savjetodavni
Skolskog uspjeha te % Utvrditi potrebe i rad s uéenicima,

odabiru zdravih
stilova Zivota

oc¢ekivanja ucenika s
posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama i
sudjelovati u izradi
strategije podrske za —
darovite ucenike;
ucenike upucene na
ponavljanje godine;
novoupisane ucéenike;
ucenike s rjeSenjem o
primjerenom obliku
Skolovanja; inojezicne
ucenike; ucenike s

uzimajuéi u obzir
njihove specificnosti

% Rjesava aktualnu
problematiku

% Analizira obiljezja
okruzja za ucenje u
svrhu osiguravanja
poticajnog i sigurnog

okruzja za sve ucenike

4+ PruZa uceniku

odgovarajucu podrsku

u ucenju na temelju
prepoznavanja i
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trenutnim teSkocama
koje mogu utjecati na
njihovo funkcioniranje u
Skoli

Pratiti uspjeh i izostanke
ucenika

Usmjeravati uc¢enike u
projekte i Skolske
aktivnosti

Organizirati rad Vijeca
ucenika

Profesionalno
usmjeravati u¢enike i
pruzati podrsku za
nastavak
Skolovanja/izlazak na
trziSte rada po zavrsetku
srednjoskolskog
obrazovanja

Sudjelovati u
zdravstvenoj i socijalnoj
za$titi uéenika
Sudjelovati u provedbi
Skolskog preventivnog
programa

Organizirati predavanja
i tribine iz podrucja
zdravstvene i socijalne
zastite ucenika i zdravih
stilova zivota
Sudjelovati u pripremi i
provedbi upisa kao ¢lan
Upisnog povjerenstva
Primijeniti pedagoske
kriterije pri formiranju
razrednih odjela

pracenja pokazatelja
njegova razvoja
Ophodi se prema
svakom uceniku s
empatijom i
uvazavanjem,
pokazuje povjerenje u
ucenikove mogucénosti
ucenja te uspostavlja
ozra¢je medusobnog
postivanja,
kolegijalnosti i
solidarnosti u razredu
iu Skoli

2.

Neposredni rad s
nastavnicima/

4+ Pruziti podrsku i
poticati nastavnike u

Provoditi savjetodavni
rad s nastavnicima

4+ Uspostavlja i odrzava

suradnicke

Nastavnici
Razrednici

Tijekom godine
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razrednicima/
pripravnicima

primjeni suvremenih
metoda rada
Suradivati i
pomagati
razrednicima u
aktualnim zadatcima
Raditi s
pripravnicima
Podrzavati
inicijative
nastavnika i njihovo
struéno usavr$avanje

Kontinuirano suradivati
S nastavnicima i
voditeljima stru¢nih
aktiva

Pratiti kvalitetu
izvodenja nastavnog
procesa

Pratiti primjenu
individualiziranog
pristupa

Suradivati i provoditi
savjetodavni rad s
razrednicima

Pruzati podrsku
razrednicima u vodenju
razrednog odjela:
formiranje razrednog
odjela, pedagoske
mjere, analiza uspjeha i
izostanaka, vodenje
pedagoske
dokumentacije, posebni
interesi u¢enika, uéenici
s teSko¢ama, daroviti
ucenici, suradnja s
roditeljima

Suradivati na planiranju
struénog usavrsavanja
nastavnika

Suradivati i sudjelovati
u struénim timovima i
struénim tijelima Skole u
okviru podrucja rada
pedagoga: NV, RV,
Strucna vijeca, Upisno
povjerenstvo, Tim za
kvalitetu, Drzavna

meduljudske odnose u
Skoli temeljene na
medusobnom
uvazavanju
Ukljucuje se u timski
rad u planiranju i
ostvarivanju Skolskih
aktivnosti

Potice suradnju i
otvorenu
komunikaciju s
razrednicima
Odrzava savjetodavne/
individualne
razgovore s
nastavnicima

Prati rad stru¢nih
aktiva

Analizira kvalitetu
izvodenja nastavnog
procesa

Ravnateljica
Tajnica
Roditelji
Ucenici

5 do 7 sati tjedno
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matura, Povjerenstvo za
razlikovne ispite

Raditi i pruzati podrsku
pripravnicima prema
planu i programu
staziranja

Raditi u Povjerenstvu za
staziranje pripravnika
Sudjelovati u
provodenju svih
Skolskih centralnih
aktivnosti: MTOO,
Poduzetni za Bozi¢ i
Uskrs, struéna praksa
ekonomista, Poslovni
izazov, ETP,
Medunarodni sajam VT,
1. medunarodna
konferencija ucenja za
poduzetnistvo u
osnovnim S§kolama, Dan
skole, Sto hoéu — mogu,
razmjene ucenika —
Oxford i
Austrija/Njemacka

Neposredni rad s
roditeljima/
starateljima/
odgajateljima

+ Kvalitetna
komunikacija i
suradnja s
roditeljima

+ Ustanoviti potrebe i
ocekivanja roditelja
od Skole i u¢enika

Provoditi individualni/
savjetodavni rad s
roditeljima

Odrzavati tjedni
otvoreni sat za roditelje
Suradivati pri upisu i
tijekom Skolske godine
Sudjelovati na prvom
roditeljskom sastanku i
po potrebi

Suradivati s Vije¢em
roditelja

4+ Suraduje s roditeljima
tijekom $kolske
godine

4+ Uspostavlja i odrzava
suradnicke
meduljudske odnose
temeljene na
medusobnom
uvazavanju

4+ Objasnjava vaznost
obiteljske podrske u
ucenju ¢lanovima

Roditelji
Razrednici
Ravnateljica

Tijekom godine

1 do 3 sata tjedno
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4 Suradivati s u¢enickim
domovima

obitelji koji skrbe za
dijete

Zastupa potrebe, prava
i odgovornosti djeteta
te zagovara njegove
najbolje interese

2. KOORDINACIISKI POSLOVI STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
1. Planiranjei % Planirati i % Izraditi Godisnji plan i % Izraduje Godisnji plan | Ravnateljica Rujan
programiranje programirati program rada stru¢ne i program rada Nastavnici
odgojno-obrazovnog odgojno-obrazovni suradnice pedagoginje pedagoga Razrednici 2 do 4 sata tjedno
rada rad % lzraditi plan stru¢nog % Izraduje godisnji Povjerenstvo za kvalitetu
usavr$avanja pedagoga individualni plan Voditelji aktiva
% Suradivati na izradi struénog usavrSavanja | Vijece roditelja
Godisnjeg plana i % Sudjeluje u planiranju | Vije¢e ucenika
programa Skole i programiranju rada
% Suradivati na izradi Skole
Skolskog kurikuluma % Primjenjuje eticka
% Suradivati na izradi nacela i pravila
planova rada razrednika uciteljske profesije u
% Suradivati na izradi svom radu
nastavnih planova i
programa rada
% Suradivati na izradi
plana rada Vije¢a
ucenika
% Suradivati na izradi
plana stru¢nog
usavrSavanja nastavnika
% Suradivati na izradi
razvojnog plana skole
% Suradivati na izradi
planova i programa
Skolskih stru¢nih vijeca
2. Suradnjas %+ Dogovarati, Organizacijski poslovi: % Sudjeluje u planiranju, | Nastavnici Tijekom godine
ravnateljicom uskladivati, planirati | %= Formiranje razrednih organizaciji, pratenju | Razrednici
i provoditi aktivnosti odjela i novoupisanih i evaluaciji odgojno- Voditelji aktiva 2 do 3 sata tjedno
ucenika obrazovnog rada $kole | Roditelji
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prema SK i GPP 4+ Prihvat uGenika 1. 4+ Suraduje prilikom Ucenici
rada Skole razreda provodenja Druge ustanove
4+ Unaprijediti 4+ Zajednicki roditeljski organizacijskih
odgojno-obrazovni sastanci poslova $kole
rad u Skoli + Suradnja u tijeku + Uspostavlja i odrzava
%+ Poticati kvalitetnu realizacije odgojno- suradnicke
komunikaciju i obrazovnog programa meduljudske odnose u
razvijati suradnju (analiza uspjeha $koli temeljene na
ucenika, pra¢enje rada medusobnom
nastavnika) uvazavanju
4+ Suradnja u izradi 4+ Primjenjuje temeljna
Godisnjeg plana i komunikacijska nacela
programa Skole i i tehnike ucinkovite
Skolskog kurikuluma profesionalne
+ Nastavnici/ razrednici komunikacije
4+ UCcenici/ roditelji 4+ Prepoznaje izazove u
+ Vijece roditelja svom radu i trazi
+ Vijece uéenika podrsku ravnateljice
+ Nastavnicko vijece 4+ Zastupa u Skoli i
+ Razredna vijeca zajednici potrebe,
4+ Suradnja s okruzenjem prava i odgovornosti
Skole djeteta te zagovara
+ Operativni planovi i njegove najbolje
programi pripravnika interese
4+ Pedagoska
dokumentacija
nastavnika
+ IzvjeSce rada pedagoga
+ Suradnja i sudjelovanje
u centralnim
aktivnostima i
projektima Skole
4+ Suradnja u planiranju
struénog usavrsavanja
nastavnika
3. Suradnja sa Kvalitetno komunicirati i | % Sudjelovati u 4 Suraduje s navedenim | Skola Tijekom godine

zajednicom i drugim
ustanovama

suradivati s ciljem

zajednickim
aktivnostima MZO,

ustanovama u svrhu

Navedene institucije

1 do 2 sata tjedno
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medusobnog pomaganja i
povecanja kvalitete rada

AZOO, ASOO,
NCVVO, FFZG

% Koordinirati u suradnji s

HZJZ (skolska lijecnica)
u pitanjima zdravstvene
zastite ucenika

4 Suradivati sa CZSS u

pitanjima socijalne
zastite ucenika

4+ Suradivati sa MUP PUZ

u pitanjima sigurnosti i
prevencije nepozeljnih
oblika ponasanja
ucenika

% Suradivati s CISOK-om
u svrhu profesionalne
orijentacije ucenika

% Suradivati s lokalnom
zajednicom u provedbi
programa

% Suradivati s osnovnim
Skolama

% Poticati u¢enike na
ukljucivanje u projekte i
aktivnosti u drustvenoj
zajednici i javno
djelovanje mladih

unaprjedenja odgojno-
obrazovnog rada

% Provodi preventivni

program

% PotiCe partnerstvo sa

susjednim Skolama

% Zastupa u Skoli i

zajednici potrebe,
prava i odgovornosti
djeteta te zagovara
njegove najbolje
interese

3. STRUCNO-RAZVOINI POSLOVI STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Razvojno pedagoski
poslovi, akcijska
istrazivanja i
projekti

Istraziti znacajne aspekte
podrucja odgojno-
obrazovnog rada

+ Sudjelovati u
odredivanju prioritetnih
razvojnih podrucja i
izradi i provedbi
Skolskih razvojnih
dokumenata (razvojni
plan skole)

% Unaprjeduje odgojno-
obrazovni rad

% Sudjeluje uizradi i
provedbi skolskih
razvojnih dokumenata

% Organizira
Medunarodni tjedan
odgoja i obrazovanja

Ravnateljica
Nastavnici
Razrednici
Ucenici

Vanjski suradnici
Mentori i
projekata

voditelji

Tijekom godine

2 do 4 sata tjedno
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Sudjelovati u planiranju
i provedbi skolskih
projekata i programa
Poticati i provoditi
istrazivanja prema
potrebama skole
Organizirati
Medunarodni tjedan
odgoja i obrazovanja

Sudjeluje u
organizaciji, provedbi
i evaluaciji svih
Skolskih aktivnosti

Odgojno-obrazovna
postignuca
pojedinca, razrednih
odjela i skole/
(samo)vrednovanje
skole

+

Ispitati razinu
postignuca
cjelokupnog
odgojno-obrazovnog
rada Skole
Identificirati
poteskoce, izdvojiti
prioritetna razvojna
podrucja

Analizirati odgojno-
obrazovni rad —
ostvarenost godisnjeg
plana i programa i
Skolskog kurikuluma;
uspjeh i vliadanje
ucenika u redovnoj
nastavi i ostalim
aktivnostima u $koli i
izvan $kole (Periodi¢ne
analize ostvarenih
rezultata; polugodisnja
analiza ocjena i
izostanaka; analiza i
izvjesce na kraju
nastavne i Skolske
godine)

Ispitati i identificirati
specificne odgojno-
obrazovne potrebe
Pratiti odgojno-
obrazovni rad
(realizacija ishoda i
ciljeva nastavnog
procesa)

Suradivati na izradi
izvjeséa o
samovrednovanju Skole

Analizira tijek
kognitivnog,
emocionalnog,
socijalnog i tjelesnog
razvoja u svrhu
razumijevanja potreba
i mogucnosti ucenika
Prati i analizira
odgojno-obrazovni rad
u Skoli

Ispituje i identificira
specifi¢ne odgojno-
obrazovne potrebe

Ravnateljica
Nastavnici
Razrednici
Ucenici

Tijekom godine

1 do 3 sata tjedno
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3. Pedagoska % Funkcionalno voditi Voditi $kolsku Vodi skolsku Osobno Tijekom godine
dokumentacija i pedagosku dokumentaciju i dokumentaciju iz Ravnateljica
evidencija rada dokumentaciju evidenciju iz djelokruga djelokruga rada Nastavnici 2 do 3 sata tjedno
stru¢ne suradnice rada pedagoga — pedagoga i evidenciju | Razrednici
pedagoginje godis$nji plan i program rada sa subjektima
rada pedagoga, mjeseéni Sudjeluje u izradi i
plan i program rada, provedbi §kolskih
dosjei u¢enika, dnevnik razvojnih dokumenata
rada pedagoga, dnevnik Prati pedagosku
staZiranja dokumentaciju
Voditi evidenciju rada razrednika i
sa subjektima — predmetnih nastavnika
zapisnici razgovora s —evidencija svih
ucéenikom, roditeljima, potrebnih zapisnika i
nastavnicima; evidencija vodenja biljeski o
nazocnosti pedagoga ucenicima, evidencija
nastavnim satima i provedenih pisanih
analize nastave provjera, postivanje
Pratiti vodenje odredbi Vremenika
pedagoske pisanih provjera
dokumentacije Primjenjuje u svom
razrednika — razredna radu odredbe zakona,
knjiga, zapisnici, pravilnika i drugih
dnevnik rada, biljeske o dokumenata koji
pracenju rada ucenika ureduju sustav odgoja
i obrazovanja i
profesiju stru¢nog
suradnika
4. Pripremazaradi % Pripremiti se za rad Pripremiti se za Primjenjuje %+ Osobno Tijekom godine

(samo)vrednovanje
rada

s ucenicima,
nastavnicima i
roditeljima

% Optimalno realizirati
zadace

neposredni rad sa
subjektima —
savjetodavni rad,
individualni rad,
radionice, preventivni
rad, roditeljski sastanci
Pretrazivati literaturu i
primjere dobre prakse

samorefleksiju u svrhu
preispitivanja i
unapredivanja
vlastitoga rada

Koristi se samostalno i
kriticki relevantnom
struénom i
znanstvenom
literaturom

10 sati tjedno
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Pratiti realizaciju
planiranih zadaca te
vrednovati postignuca
(polugodisnja i godisnja
analiza rada pedagoga)

Djelotvorno suraduje s
mentorima i kolegama
U procesu razvoja
profesionalnih
kompetencija te se
koristi povratnim
informacijama u svrhu
unapredivanja rada

5.

Stru¢no
usavr$avanje

% Unaprijediti rad
stru¢ne suradnice

pedagoginje

Planirati individualno
stru¢no usavr$avanje
Sudjelovati na struénim
usavr$avanjima (prema
katalogu stru¢nih
skupova za 2023./2024.)
Odrzavati predavanja za
nastavnike

Pratiti stru¢nu i
znanstvenu literaturu i
periodiku

Predlagati nabavku
strucne literature iz
podrucja pedagogije
Samovrednovati vlastito
usavrSavanje
Profesionalno
napredovati

Izraduje i evaluira
individualni plan
struénog usavrSavanja
Sudjeluje na strué¢nim
skupovima i
usavrSavanjima te
primjenjuje steCena
znanja

Priprema i odrzava
predavanja za
nastavnike
Djelotvorno suraduje s
mentoricom i
kolegama u procesu
razvoja profesionalnih
kompetencija
Samostalno Koristi
relevantnu struénu i
znanstvenu literaturu
Primjenjuje
samorefleksiju u svrhu
preispitivanja i
unapredivanja
vlastitoga rada

4+ Osobno
% Voditelji i sudionici
stru¢nih seminara

Tijekom godine

2 do 3 sata tjedno
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7.6.PLAN | PROGRAM RADA TAINIKA

1. NORMATIVNE DJELATNOSTI — tijekom godine
- pracenje zakonskih propisa 5
- izrada i donoSenje izmjena i dopuna Statuta i Op¢ih akata Skole

2. POSLOVI ORGANIZACIJE RADA TAINISTVA - tijekom godine
- koordinacija rada tajnistva
- zaprimanje molbi, zalbi i podnesaka
- suradnja s ravnateljem, raunovotkinjom i ostalim djelatnicima Skole

3. KADROVSKI POSLOVI - tijekom godine

- objavljivanje natjecaja i oglasa za popunu radnih mjesta

- priprema odluka o zasnivanju i prestanku radnog odnosa

- priprema odluka o koristenju godiSnjeg odmora

- prijave i odjave djelatnika i njihovih obitelji Zavodu za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje

- izrada izvjeStaja s podrucja rada radnika i dostavljanje potrebnih izvjestaja
raéunovodstvu Skole

- poslovi prijave slobodnih radnih mjesta Zavodu za zaposljavanje

4. RAD U ORGANIMA UPRAVLJANJA - tijekom godine
- sudjelovanje u radu Skolskog odbora
- rad u stu¢nim tijelima, komisijama i pomo¢ pravnim savjetima
- briga o izvrSenju usvojenih odluka i zaklju€aka Nastavnickog vijeca i Skolskog
odbora
- sudjelovanje u izradi prijedloga, zakljucaka i odluka
- pruzanje pravne pomoéi organima Skole

5. PLANOVIIIZVIESCA — tijekom godine
- sudjelovanje u pripremanju programa i izvjesc¢a o radu Skole
- izrada statistickih izvjeS¢a vezanih za rad i radne odnose

6. SURADNJA S USTANOVAMA 1 ZASTUPANJE SKOLE PRED REDOVNIM
SUDOM - tijekom godine
- suradnja s nadleznim ustanovama Grada i Republike
- zastupanje Skole pred redovnim sudom po ovlasti ravnatelja

Tajnik:
Renata Benac
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7.7 PLANOVI I PROGRAMI RADA STRUCNIH VIJECA

7.7.1 PLAN RADA STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA EKONOMSKE GRUPE

PREDMETA
Mjesec Aktivnosti
IX. Plan rada ekonomskog aktiva

XI.

Podjela sati

Elementi ocjenjivanja

Termini i organizacija terenskih nastava
Izrada pitanja za terensku nastavu
Dogovor oko izrade i rokova ZavrSnih radova

Pripreme za izradu Zavr$nih radova

Organizacija (podjela) mentorstava za zavrSne radove

Kreiranje Nastavnog plana i programa za Vjezbenicku tvrtku (fakultativnu
nastavu)

Rad na izvedbenim programima

Aktualizacija web-stranice Skole (iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
OdrZavanje sastanka aktiva

Sudjelovanje u radu Zupanijskih struénih vije¢a (kontinuirano)
Komunikacija s partner $kolama
Komunikacija s ekonomskim $kolama
Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu
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Organizacija poslovne srijede

Aktualizacija web-stranice Skole ( iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
Pripreme za odrZzavanje MTOO

Uzajamno hospitiranje

Odabir i priprema VT za medunarodni sajam VT u Pe¢uhu

Organizacija posjete partner Skoli u Pecuhu (sajam VT)

Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta

Analiza dolaznosti

Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!“

Organizacija poslovne srijede

Aktualizacija web-stranice Skole (iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
Organizacija Medunarodnog tjedna odgoja i obrazovanja
Organizacija Sajma vjezbenickih tvrtki

Predstavljanje natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!*

Uzajamno hospitiranje

Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta

Analiza dolaznosti

Aktualizacija web-stranice Skole

Organizacija i zaduZenja u radu raznih natjecanja
Analiza MTOO

59



XII.

Poduzetni za Bozi¢

Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta
Analiza dolaznosti

Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!“

Analiza rada stru¢nog vijeca za 1. polugodiste skolske godine
Aktualizacija web-stranice Skole ( iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
Organizacija i zaduZenja u pripremi Skolskih natjecanja

Mentoriranje zavr$nih radova

Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!“

Mentoriranje zavrsnih radova

Organizacija poslovne srijede

Aktualizacija web-stranice Skole ( iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
Struéna praksa - priprema

Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta

Analiza dolaznosti

Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!“

Organizacija i priprema terenske nastave

Izrada pitanja za terensku nastavu

Aktualizacija web-stranice Skole ( iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
Mentoriranje zavr$nih radova

Poduzetni za Uskrs

Organizacija i pripremaEuropskog tjedna poduzetnistva
Organizacija i priprema Medunarodnog sajma vjezbeni¢kih tvrtki
Organizacija poslovne srijede

Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta

Analiza dolaznosti

Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!“

Aktualizacija web-stranice Skole ( iz djelokruga rada ekonomskog aktiva)
Organizacija poslovne srijede

Europski tjedan poduzetnistva

Sajam vjezbenickih tvrtki

Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta

Analiza dolaznosti

Organizacija natjecanja ,,Sto hoéu, mogu!“

Izrada pitanja za terensku nastavu
Pripreme uc¢enika za Drzavnu maturu ( PIG)
Aktualizacija web-stranice Skole
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Analiza (rada i ocjena) ekonomskih predmeta
Analiza dolaznosti
Organizacija natjecanja ,,Sto ho¢u, mogu!“-finale

Analiza realizacije plana i programa stru¢nog vije¢a nastavnika ekonomske
VI. grupe predmeta,
Organiziranje i odrzavanje Dopunskog rada za ucenike

Voditelj aktiva:
Dragan Vukelja, mag.oec.

7.7.2 PLAN RADA STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA HRVATSKOG JEZIKA I
STRANIH JEZIKA, ETIKE | VJERONAUKA

Mjesec Aktivnosti

IX. Plan rada stru¢nog vijeca

Razrednicki poslovi (razredni inventar, e-dnevnik, mati¢na knjiga (upis
novih ucenika, podjela udzbenika)

Kriteriji ocjenjivanja

Organizacija posjeta izlozbama 1 kazaliSnim predstavama

Rad na izvedbenim programima i dogovor o slobodnim aktivnostima
Pripreme ucenika za Drzavnu maturu

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe

Organizacija izvannastavnih aktivnosti i fakultativne nastave (novinarska
skupina, dramska grupa,...)

X. Sudjelovanje u radu Zupanijskih stru¢nih vije¢a

Individualno usavrSavanje i seminari

Pripreme ucenika za Drzavnu maturu

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe

Obiljezavanje dana Svih svetih
Interliber - aktivno sudjelovanje nasih ucenika
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XI.

XIl.

Pripreme ucenika za Drzavnu maturu

Pripreme za natjecanje u poznavanju hrvatskog jezika i stranih jezika
Medunarodni tjedan odgoja i obrazovanja — priprema i provedba (posjet
Partner skola)

Dan sjec¢anja na Vukovar (18.11.)

Uzajamno hospitiranje, ogledni sati pripravnicima

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Pripreme uc€enika za Drzavnu maturu

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe

Organizacija Bozi¢ne priredbe

Analiza rada stru¢nog vijeca u L. polugodistu skolske godine

Stru¢ni seminari

Pripreme ucenika za Drzavnu maturu

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Priprema odlaska u Oxford na tecaj poslovnog engleskog jezika

Priprema odlaska u Kitzbuhel ili Munchen na tecaj poslovnog njemackog
jezika

Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe

Organizacija Bozi¢ne priredbe

Rad dramske grupe

Lektoriranje Zavr$nih radova

Izvjesca sa stru¢nih seminara

Pripreme ucenika za Drzavnu maturu
Izrada i aktualizacija web-stranice Skole
Rad novinarske grupe

Organizacija i zaduZenja u radu raznih natjecanja
Odlazak u Oxford na tecaj poslovnog engleskog jezika
Odlazak u Kitzbuhel/Munchen na te¢aj poslovnog njemackog jezika
Pripreme ucenika za Drzavnu maturu
Fa$nik-organizacija dogadaja (13.2.)

14.2. obiljezavanje Valentinova

21.2. Medunarodni dan materinskog jezika

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Dani hrvatskog jezika (11.-17.3.)

Svjetski dan pjesnistva (21.3.)

Priprema za Dan Skole

Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe
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VI.

VII.

Pripreme maturanata za Drzavnu maturu

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Pripreme ucenika za Drzavnu maturu

Obiljezavanje Medunarodnog dana Zena

Izrada i aktualizacija web-stranice Skole

Priprema zavrSnog dana maturanata

Pripreme za maturu, izvjesc¢a sa struénog usavrsavanja i seminara
Predavanje za roditelje o organiziranom pohadanju tecaja poslovnog
engleskog jezika (Oxford) i njemackog jezika (Kitzbuhel/Munchen) — PP
prezentacija ucenika

Organizacija Dana Skole

Organizacija Europskog tjedna poduzetniStva

Pomo¢ u organizaciji natjecanja Poslovni izazov

Organizacija Sajma VT

Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe

Organizacija Dana Skole
Pripreme za drzavnu maturu
Rad dramske grupe

Rad novinarske grupe

Organizacija | provedba Dana skole

Pripreme za drzavnu mature

Organizacija 1 sudjelovanje na manifestaciji ,,Dojdi osmas, Zagreb te zove!*
Norijada-organizacija dogadaja

Lekture zavr$nih radova

Pripreme za drzavnu maturu

Rad novinarske grupe

DeZurstva na drzavnoj maturi

Dopunska rad (po potrebi)

Predmetni/razredni ispiti

Razredni¢ka dokumentacija (e-dnevnik, maticna knjiga, e-matica,
svjedodzbe)

e-upisi- koordinacija

Analiza realizacije plana i programa stru¢nog vije¢a nastavnika hrvatskog
jezika i stranih jezika

Analiza rezultata s ispita Drzavne mature

Izrada izvjesc¢a rada jezi¢nog aktiva
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Planiranje nove Skolske godine (satnica, plan rada)
Drzavna matura

Popravni ispiti

Izrada GIK-ova

VIII.
Voditeljica:
Antonija Zeba, mag. educ. croat.
773 PLAN RADA STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA MATEMATIKE,

INFORMATIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE, FIZIKE, GEOGRAFIJE | TJELESNE I
ZDRAVSTVENE KULTURE

Mj.

Planirane aktivnosti

IX.

Izrada plana rada stru¢nog vijeca

Izrada izvedbenih programa i redovito pracenje promjena

Planiranje nabavke nastavnih sredstava i pomagala, te stru¢ne 1 pedagoske literature
Planiranje i posjeéivanje sastanaka i seminara te sudjelovanju na sastancima stru¢nih
vijeca

Rasprave o nacinu i elementima ocjenjivanja

Razgovori 1 izvje$¢a o novim metodama i nacinu rada

Sudjelovanje na natjecanjima

Tery Fox run

Priprema posjeta izlozbama

Analiza inicijalnih testova za 1. razrede

Organiziranje 1 provodenje dopunske nastave

Priprema e- matice za novu $kolsku godinu

Planiranje i priprema za drzavnu maturu

Pripreme za drzavnu maturu iz obveznih predmeta

Organizacija predavanja za maturante vezano uz drZzavnu maturu

Suradnja na izradi Godi$njeg plana i programa, Skolskog kurikuluma i Kalendara rada
Pracenje realizacije sati

Odrzavanje roditeljskih sastanaka

Sudjelovanje u radu strucnih vijeéa i seminarima

Sudjelovanje na natjecanjima

Posjeti izlozbama

Priprema za drZavnu maturu

Organizacija predavanja za maturante vezano uz drZzavnu maturu
Individualno usavrsavanje i seminari

Sportska natjecanja

Pracenje realizacije sati
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XI.

XII.

Medunarodni tjedan odgoja i obrazovanja
Organizacija pomo¢i ucenicima sa slabijim uspjehom
Stru¢no usavrsavanje

Odrzavanje radionica u okviru Medunarodnog tjedna odgoja i obrazovanja
Organizacija i provedba terenske nastave

Provodenje dopunske nastave

Pracenje realizacije sati

Sportska natjecanja

Pripreme za drzavnu maturu

Pracenje realizacije sati

Humanitarni projekt

Odrzavanje roditeljskih sastanaka
Analiza rada u prvom polugodistu
Stru¢na usavrSavanja i seminari
Pripreme za natjecanja

Priprema za drzavnu maturu
Prijave za drzavnu maturu
Pradenje realizacije sati
Humanitarni projekt

Stru¢na usavrsavanja

Pripreme za natjecanja

Sudjelovanje na natjecanju
Priprema za drzavnu maturu- prijave
Sportska natjecanja

Pracenje realizacije sati

Stru¢na usavrSavanja

Priprema za Zupanijska natjecanja
Sportska natjecanja

Priprema za drzavnu maturu
Pracenje realizacije sati

Posjet izloZbama

Sportska natjecanja

Strucna praksa

Zupanijska natjecanja
Priprema za drzavnu maturu
Pracenje realizacije sati
Humanitarni projekt
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VI.

VII.

Utakmice

Pripreme Dana skole

Stru¢na usavrSavanja

Europski tjedan poduzetnisStva
Organizacija pomo¢i u¢enicima
Priprema za ,,Dojdi osmas*
Pripreme za drZzavnu maturu
Pracenje realizacije sati

Koordinacija unosa podataka u e-maticu - maturanti

Priprema i printanje svjedodzbi - maturanti

Utakmice

Provodenje dopunske nastave

Pradenje realizacije sati

Planiranje provedbe Drzavne mature

Organizacija i sudjelovanje na manifestaciji ,,Dojdi osmas, Zagreb te zove!*

Koordinacija unosa podataka u e-maticu

Priprema i printanje svjedodzbi

Plan rada za kraj nastavne godine

Analiza rada stru¢nog vijeca u protekloj Skolskoj godini i planovi za sljede¢u
Utakmice

Drzavna matura — provedba

Organizacija i provedba dopunskog rada i razrednih ispita

Pracenje realizacije sati

Analiza provedenog dopunskog rada, razrednih ispita
Printanje Potvrda o poloZenim ispitima DrZzavne mature

DODATNE AKTIVNOSTI:

Strucno vijece sastajat ¢e se jedanput mjesecno, a u slucaju potrebe i vise. Dodatne aktivnosti
profesora vezane su uz sudjelovanje u radu skupova, seminara, radu Zupanijskih stru¢nih vije¢a
u okviru stru¢nog usavrSavanja. Nastava TZK-a odrzava se na vanjskim terenima 1 dvorani, a
planirano je i sudjelovanje u desetak izvannastavnih programa unutar Skolskog sportskog
kluba. Unutar $kole djeluje i $kolski rugby klub u radu kojeg sudjeluju ucenici svih razreda.
Strucno vijece usko suraduje sa stru¢nim vije¢em ekonomske grupe predmeta radi korelacije i
organizacije projekata kao 1 s ostalim stru¢nim vije¢ima.

Voditelj: Mladen Nikolasevic¢

66



7.8 PLAN | PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Vrijeme realizacije: tijekom $kolske godine

TEME:

ko E

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

Konstituiranje Roditeljskog vije¢a

Informiranje o ustroju rada Skole

Analiza rezultata provedenih inicijalnih ispita

Analiza rezultata protekle $kolske godine (2022./2023.)

Razmatranje prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku godinu
2023./2024.

Program i1 zna¢aj medunarodne suradnje s partner Skolama

Medunarodni projekti

Program Medunarodnog tjedna odgoja i obrazovanja i Otvoreni dani Skole

Ucenje engleskog jezika u Oxfordu za druge razrede

. UCenje njemackog jezika za trece razrede

. Upoznavanje s planom i programom terenske nastave

. Organizacija ,,Poslovne srijede”

. Pravilnik o ocjenjivanju

. Kuéni red i1 kodeks odijevanja

. Organizacija preventivnih programa: ne-alkohol, ne-pusenje, reproduktivno zdravlje,

AIDS

Program rada sa sportasima

Pracenje rada nadarenih ucenika

Pracenje rada ucenika s teSkocama u ucenju

Sudjelovanje na VT sajmovima

Sudjelovanje na smotrama 1 izloZbama

Informiranje roditelja i pracenje rada ucenika putem e-dnevnika
Dogovor tema koje predloZe roditelji

Ucenicka praksa

Zavrsni ispit — izrada 1 obrana zavr$nog rada

Drzavna matura

Organizacija maturalnog putovanja, isprac¢aja maturanata i maturalne vecere
Odabrane teme na prijedlog roditelja

VIJECE RODITELJA | UCENIKA
Skolska godina 2023./2024.

1.a Petar Topi¢, Domagoj Gaji¢

1.b Ivan Bozi¢, Dorian Krneta Ili¢

1. ¢ Mihaela Miseti¢, Stanko Vladimir

2.a Igor Grozdani¢, Marko Mlinari¢

2.b  Antonijo Mrkonji¢, Antonija Brkanovic¢
2.c Helena Ili¢, Noa Drazeti¢

3.a Zdravka Juri¢, Jana Jergovié¢

3.b Breza Salamon-Cindori, Ali Refik Terzié
4.a Sanda Eri¢, Mia Eri¢

4.b Martina Culjak, Borna Vukovié
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7.9 PLAN I PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

Rujan
e Formiranje Ucenickog vijeca
e Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vijeca
e Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoSkim mjerama

Listopad
e Upoznavanje uCenika s pravima i obvezama
e Pravilnik o kuénom redu
e Kodeks odijevanja

Studeni
e Aktualna problematika u skoli
¢ Medunarodni tjedan odgoja i obrazovanja

Prosinac
e Promicanje prosocijalnog ponasanja
e Humanitarna akcija

Sijecanj
¢ Disciplina u Skoli — prijedlozi za poboljSanje

Veljaca
e Strategije 1 vjeStine ucenja

Ozujak
e Razmatranje odnosa medu u€enicima — suradnja, uvazavanje, prijateljstvo
e Struc¢na praksa
e Humanitarna akcija

Travanj
e Kako poboljsati pamcenje
e Europski tjedan poduzetnistva

Sviban;j
e Obiljezavanje Dana Skole

Lipanj
Evaluacija rada Ucenickog vije¢a u $k.god. 2023./2024.



7.10 PLAN AKTIVNOSTI ISPITNOG KOORDINATORA | ZAMJENIKA ISPITNOG
KOORDINATORA

NookrwnpE

Osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite

Zaprimanje 1 podjela PIN i TAN brojeva ucenicima

Zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala

Osiguravanje prostorija za provodenje ispita

Nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita

Povrat ispitnih materijala NCVVO-u

Informiranje i savjetovanje ucenika, roditelja i nastavnika o svim pitanjima drzavne
mature

Unosenje potrebnih podataka o ucenicima, Skoli i nastavnim predmetima te prijava za
ispite u suradnji s ucenicima u bazu podataka

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima i organiziranje tematskih sastanaka o pitanjima
vanjskog vrednovanja

Ispitni koordinator: Karla Doli¢
Zamjenik ispitnog koordinatora: Mirela Kadijevié
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8. GRADANSKI ODGOJ

Izvedbeni plan i program Gradanskog odgoja i obrazovanja dio je Skolskog kurikuluma i
Nastavnog plana i programa. Na temelju ¢lanka 27., stavka 12 Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli ministar znanosti, obrazovanja i sporta donio je ODLUKU O
DONOSENJU PROGRAMA MEDUPREDMETNIH 1 INTERDISCIPLINARNIH
SADRZAJA GRADANSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA. Skolski izvedbeni plan
predstavlja medupredmetne sadrzaje po nastavnim predmetima, na satu razrednog odjela i
izvanucionickim aktivnostima od 1. do 4. razreda.

Plan integriranja gradanskog odgoja i obrazovanja

Srednja | Obvezna provedba Godisnji
skola broj sati

Medupredmetno — u sklopu predmeta sukladno nastavnhom planu za
programe: ekonomist, opéa gimnazija i ekonomska gimnazija.Navedeni
broj sati predstavlja integriranje i koreliranje sadrzaja s ciljem istodobnog

razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije. * 20
Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene planom sata
razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli. 5

Izvanucioni¢ke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i lokalne
1,2, 3.1 zajednice. Uklju¢eni su svi udenici prema njihovim interesima i
4. razredi | moguénostima $kole. 10
Oblici uklju€ivanja mogu biti razli¢iti. Obuhvacaju razne istraZivacke
aktivnosti, volonterske aktivnosti, organizacijske aktivnosti i druge
aktivnosti.

Ukupno: 35

9. DJELOVANJE POSREDNISTVA PRI ZAPOSLJAVANJU UCENIKA

Odlukom Ministarstva rada i socijalne skrbi od 17. listopada 2002. (klasa: UP/1-102-02/02-
02/12, ur.broj: 524-04/1-1-02-2), nasa Skola je dobila moguénost za posredovanje pri
zapoSljavanju redovnih ucenika. Dozvolu smo dobili temeljem naSeg obrazovnog programa
redovitih u¢enika i obrazovanja odraslih. Djelatnost se obavlja u za to posebno uredenom dijelu
Skole. Ova djelatnost isto tako upotpunjuje i obogacuje odgojno-obrazovni proces te upoznaje
nase ucenike s posebnostima trzista rada, kao jednog od ekonomskih resursa.
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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20) i ¢lanka 12. Statuta Privatne gimnazije i ekonomske §kole Katarina Zrinski, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 5. listopada 2023. godine donosi Godisnji plan i program rada za
Skolsku godinu 2023./2024.

KLASA: 602-11/23-01/01
URBROJ: 251-347-01-23-01

Zagreb, 5.listopada 2023. godine

Utvrduje se da je ovaj Godisnji plan i program rada za Skolsku godinu 2023./2024. objavljen
na mreznim stranicama Skole.

Usvojen je u tri istovjetna primjerka.

Ravnatelj:

Katica Srbi¢ Vitomir Tafra, mag;dyﬁ/" v
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